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АДМИНИСТРАЦИЯ ГОРОДА КИРЖАЧ

КИРЖАЧСКОГО РАЙОНА
Р А С П О Р Я Ж Е Н И Е

    31.10.2016                                                                                               № 176-р       

	Об утверждении нормативных

документов по защите персональных данных


	


В целях реализации положений Федерального закона от 27.07.2006 №152-ФЗ «О персональных данных», постановления главы города Киржач от 27.10.2016 №1056 «Об утверждении политики безопасности информационных систем персональных данных в администрации города Киржач Киржачского района Владимирской области»: 

1. Утвердить нормативные документы по защите персональных данных:

- Перечень персональных данных, обрабатываемых в администрации города Киржач Киржачского района Владимирской области (далее – Администрация) (Приложение 1);

- Акт классификации информационных систем персональных данных «Сотрудники» Администрации (Приложение 2);

- Акт классификации информационных систем персональных данных «Граждане» Администрации (Приложение 3);

- Список лиц, имеющих доступ к персональным данным Администрации (Приложение 4);

- Разрешительную систему (матрицу) доступа к персональным данным Администрации (Приложение 5);

- Инструкцию по работе пользователя информационной системы персональных данных Администрации (Приложение 6);

- Список помещений Администрации, в которых обрабатываются персональные данные, и доступ к ним (Приложение 7);

- Инструкцию по работе администратора безопасности информационных систем персональных данных Администрации (Приложение 8);

- Инструкцию по организации антивирусной защиты информационных систем персональных данных Администрации (Приложение 9);

- Инструкцию по применению парольной политики в информационных системах персональных данных Администрации (Приложение 10);

- Инструкцию по работе с носителями персональных данных Администрации (Приложение 11);

- Положение о комиссии по уничтожению носителей персональных данных Администрации (Приложение 12);

- Инструкцию по работе с обращениями субъектов персональных данных в Администрации (Приложение 13);

- Инструкцию по обработке персональных данных без использования средств автоматизации в Администрации (Приложение 14);

- Инструкцию по обработке персональных данных с использованием средств автоматизации в Администрации (Приложение 15);

- Положение об обработке персональных данных сотрудников в Администрации (Приложение 16);

- Положение об обработке персональных данных граждан в Администрации (Приложение 17);

- Описание технологических процессов обработки персональных данных Администрации (Приложение 18);

- Инструкцию о порядке действий во внештатных ситуациях и восстановлении после сбоя в Администрации (Приложение 19);

- Частную модель угроз безопасности персональных данных при их обработке в информационных системах персональных данных (Приложение 20).
2. Утвердить формы учетных журналов:

- Журнал учета доступа к работе в информационной системе персональных данных Администрации (Приложение 21);

- Журнал учета средств защиты информации в Администрации (Приложение 22);

- Журнал учета антивирусных проверок автоматизированных мест информационных систем персональных данных Администрации (Приложение 23);

- Журнал учета носителей персональных данных Администрации (Приложение 24);

- Журнал учета обращений субъектов персональных данных в Администрации (Приложение 25);

- Журнал учета мероприятий по контролю над соблюдением режима защиты персональных данных в Администрации (Приложение 26);

- Журнал учета процедур резервного копирования в Администрации (Приложение 27);

- Журнал учета проверок, проводимых контролирующими органами в Администрации (Приложение 28).
3. Назначить ответственным за организацию работ и обеспечение безопасности персональных данных в Администрации заведующего отделом организационно-контрольной и кадровой работы Администрации Штроткину Ирину Николаевну. 

4. Назначить ответственным за выполнение работ по обеспечению безопасности автоматизированных информационных систем обработки персональных данных Администрации (Администратором безопасности) заведующего информационно-компьютерным отделом МКУ «Управление городским хозяйством» Янгильдина Артема Валерьевича. 

5. Назначить комиссию по уничтожению носителей персональных данных Администрации в следующем составе:

- Опальченко Татьяна Владимировна, директор МКУ «Управление городским хозяйством», председатель комиссии;

-  Штроткина Ирина Николаевна, заведующий отделом организационно-контрольной и кадровой работы Администрации;

- Сидорова Татьяна Николаевна, заведующий финансовым отделом Администрации;

- Янгильдин Артем Валерьевич, заведующий информационно-компьютерным отделом МКУ «Управление городским хозяйством». 

6. Руководителям подведомственных Администрации муниципальных учреждений принять локальные нормативные правовые акты о защите персональных данных в соответствующих муниципальных учреждениях.  

7. Распоряжение главы городского поселения город Киржач от 20.02.2016 №17-р «Об утверждении нормативных документов по защите персональных данных»  считать утратившим силу. 

8. Контроль за исполнением настоящего распоряжения оставляю за собой.

Глава города Киржач                                                              Н.В. Скороспелова



















































