ПРИЛОЖЕНИЕ

к решению Совета народных депутатов 

городского поселения г. Киржач

от  31.01.2006  № 4 / 25

       с изменениями от  11.10.2006  № 13 / 84
          от 28.05.2009  № 18 /265
от  21.12.2009  № 26/368
от 29.06.2011  №  5 / 38
от  26.06.2012   №  21/136
от 28.10.2016 № 19/134

от 19.05.2020  № 68/535
Р Е Г Л А М Е Н Т

Р А Б О Т Ы    C О В Е Т А    Н А Р О Д Н Ы Х    Д Е П У Т А Т О В

Г О Р О Д С К О Г О   П О С Е Л Е Н И Я    Г О Р О Д    К И Р Ж А Ч

ГЛАВА I. ОБЩИЕ ПОЛОЖЕНИЯ И ПОЛНОМОЧИЯ СОВЕТА
СТАТЬЯ I. В соответствии со ст. 3,12,130,133 Конституции Российской Федерации, Федеральным Законом «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», Уставом городского поселения, областными и другими законодательными актами избранный Совет народных депутатов городского поселения г. Киржач (далее – Совет) является представительным органом местного самоуправления городского поселения и действует в пределах своих полномочий.

СТАТЬЯ 2. Совет руководствуется в своей деятельности Конституцией Российской Федерации, федеральными и областными законами, Указами Президента РФ, Постановлениями Правительства РФ, актами городского поселения, Уставом городского поселения, нормативными актами Совета и настоящим Регламентом.

ГЛАВА II. ОСУЩЕСТВЛЕНИЕ ДЕПУТАТСКОЙ ДЕЯТЕЛЬНОСТИ
СТАТЬЯ 3. Гарантии осуществления полномочий депутатов Совета народных депутатов устанавливаются Уставом муниципального образования в соответствии с федеральными законами и Законом Владимирской области от 07.04.2008 № 46-ОЗ «О гарантиях осуществления полномочий депутатов представительных органов и выборных должностных лиц местного самоуправления в муниципальных образованиях Владимирской области»
СТАТЬЯ 4. Основными формами деятельности депутатов являются: участие в заседаниях Совета, комитетах Совета, основанное на принципах коллективного, свободного обсуждения и решения вопросов; деятельность в избирательных округах.

СТАТЬЯ 5. Депутат строит свою деятельность в соответствии со своей предвыборной программой и наказами избирателей, руководствуется законодательством Российской Федерации и Владимирской области, Регламентом Совета и своими убеждениями, отчитывается о своей деятельности перед избирателями не реже одного раза в год.

Депутаты, работающие на непостоянной основе, на время исполнений депутатских обязанностей, освобождаются от основной работы с возмещением им расходов за счет средств, выделенных на их содержание в бюджете городского поселения.

СТАТЬЯ 6. Депутат Совета пользуется правом решающего голоса по всем вопросам, рассматриваемым на заседании Совета и его органов. 

Депутат вправе:

- избираться и быть избранным в органы Совета;

- предлагать вопросы для рассмотрения Советом;

- вносить замечания и предложения по повестке дня, порядку рассмотрения и существу обсуждаемых вопросов;

- вносить проекты решений и поправок к ним;

- высказывать мнения по составу органов Совета и кандидатурам должностных лиц, избираемых или утверждаемых Советом;

- участвовать в прениях, обращаться с запросами, задавать вопросы;

- выступать с обоснованием своих предложений и по мотивам голосования давать справки;

- требовать включения в протокол заседания Совета и его комитетов переданных председательствующему текстов выступлений, предложений и замечаний, не оглашенных в связи с окончанием прений;

- вносить предложения об отчете, либо информации любого органа, должностного лица, подчиненного или подконтрольного Совету;

- оглашать на заседаниях Совета обращения граждан, имеющих общественное значение.

ГЛАВА III. ПРЕДСЕДАТЕЛЬ, ЗАМЕСТИТЕЛЬ ПРЕДСЕДАТЕЛЯ 

СОВЕТА НАРОДНЫХ ДЕПУТАТОВ

СТАТЬЯ 7. ПРЕДСЕДАТЕЛЬ СОВЕТА.

1. Представляет Совет народных депутатов в отношениях с органами государственной власти и местного самоуправления, предприятиями, учреждениями, организациями, общественными объединениями и населением города. Способствует развитию деловых связей. Издаёт распоряжения.
2. Организует  и координирует работу Совета, оказывает содействие депутатам в осуществлении ими своих полномочий, организует обеспечение их необходимой информацией.

3. Определяет повестку дня заседания Совета за 3 дня до его заседания на основе предложений комитетов, депутатов, органов местного самоуправления, главы городского поселения, населения.

4. Осуществляет руководство подготовкой заседания Совета и вопросов, вносимых на их рассмотрение, ведает внутренним распорядком в соответствии с Регламентом.

5. Созывает, председательствует, ведет заседания Совета народных депутатов и подписывает принятые решения. При необходимости вносит предложение о внеочередном созыве Совета.
6. Координирует деятельность постоянных комитетов. Во исполнение решений Совета народных депутатов городского поселения по обращениям в Совет дает поручения комитетам и депутатам.

7. Руководит работой аппарата Совета, назначает и освобождает от должности его работников. 

8. Принимает меры по обеспечению отчетности в работе Совета, его постоянных комитетов.

9. Решает иные вопросы, которые могут быть ему поручены Советом или возложены на него законодательством.

10. Формирует план работы Совета.

11.  Осуществляет контроль за исполнением решений Совета.

СТАТЬЯ 8. Председатель  Совета избирается на заседании Совета тайным голосованием.

Кандидатуры для избрания на должность председателя Совета выдвигаются депутатами или путем самовыдвижения. После начала обсуждения выдвижение кандидатуры не допускается. Самоотводы заявляются до начала голосования и не обсуждаются. Каждому кандидату предоставляется слово для изложения своей программы. Каждому депутату Совета гарантируется возможность свободного и всестороннего обсуждения кандидатур на должность председателя. В списки для тайного голосования включаются все кандидаты, за исключением взявших самоотвод. 
Кандидат считается избранным на должность председателя Совета, если в результате тайного голосования он получил более половины голосов от числа избранных депутатов.

Результаты голосования об избрании председателя, оформленные протоколом счетной комиссии, утверждаются решением Совета народных депутатов.

Если при голосовании по нескольким кандидатурам ни один из них не набрал требуемого количества голосов, проводится повторное голосование по двум кандидатам, набравшим наибольшее количество голосов.

Если при этом ни один из кандидатов не набирает более половины голосов из числа избранных депутатов, проводятся повторные выборы с новым выдвижением кандидатов. Совет вправе вносить одни и те же кандидатуры не более двух раз.

СТАТЬЯ 9. Заместители председателя Совета избираются тайным голосованием  на заседании Совета из представленных председателем Совета кандидатур в том  же порядке, что и председатель.

Заместители председателя Совета выполняют поручения председателя Совета, а в случае отсутствия председателя или невозможности выполнения им своих обязанностей, осуществляют его функции. 

СТАТЬЯ 10. Председатель и его заместитель подотчетны Совету и могут быть отозваны путем тайного голосования на заседании Совета по предложению депутата, группы депутатов, постоянных комитетов Совета, если за это предложение проголосовало более половины от числа избранных депутатов.

Добровольное сложение своих полномочий председателем, заместителем председателя Совета удовлетворяется на основании их письменного заявления. В случае непринятия Советом отставок председателя, заместителя председателя, они вправе сложить свои полномочия после истечения с момента подачи заявления двухнедельного срока, установленного действующим трудовым законодательством.

ГЛАВА IV. КОМИТЕТЫ И КОМИССИИ СОВЕТА

СТАТЬЯ 11. Совет образует комитеты и комиссии из числа депутатов, которые являются постоянно действующими органами Совета. 

Совет по основным направлениям своей деятельности образует:

-  комитет по бюджету, собственности, экономической и налоговой политике;

- комитет по местному самоуправлению, законности, правопорядку и социальной политике;

-  счетную комиссию;

-  комиссию по этике (при необходимости).

Формирование и организация всех комитетов и комиссий производится на основании предложений депутатов и соответствующего решения Совета.

Комитеты и комиссии образуются на срок полномочий Совета.

Комитеты и комиссии в пределах своей компетенции:

- подготавливают и предварительно рассматривают вопросы, относящиеся к сфере их деятельности, готовят проекты решений и других правовых актов к заседанию Совета;

- способствуют реализации Положений Конституции Российской Федерации, федеральных конституционных законов, законов и иных правовых актов области, района;

- организуют депутатские слушания;

- осуществляют контроль за выполнением решений Совета;

- контролируют в пределах полномочий, установленных законодательством для выборных органов местного самоуправления, деятельность администрации и органов управления городского поселения, заслушивают по этим вопросам доклады и сообщения соответствующих руководителей;

- решают вопросы организации своей деятельности и деятельности Совета;

- выполняют поручения Совета;

- принимают решения, которые носят рекомендательный характер;

- рассматривают иные вопросы.

Комитеты и комиссии информируют Совет о своей деятельности не реже одного раза в год.

Функции и порядок работы комитетов и комиссий регламентируются Положениями о комитетах и комиссиях, которые утверждаются решениями Совета.

СТАТЬЯ 12. ФОРМИРОВАНИЕ КОМИТЕТОВ И КОМИССИЙ осуществляется на основе    Положения в соответствии с решением Совета.

Состав комитетов и комиссий утверждается на заседании Совета.

Комитеты и комиссии на своих заседаниях рассматривают кандидатуры и избирают открытым или тайным (по решению комитета и комиссии) голосованием председателей и заместителей председателей комитетов и комиссий, если за это предложение проголосовало более половины из числа утвержденных членов комитета и комиссий, с последующим утверждением на заседании Совета большинством от числа избранных депутатов.

Председатель, заместитель председателя комитета, комиссии подотчетны комитету, комиссии и Совету и могут быть отозваны путем открытого или тайного (по решению комитета, комиссии) голосования по предложению депутата, группы депутатов, председателя, заместителя председателя Совета, если за это предложение проголосовало более половины из числа утвержденных членов комитета, комиссии, с последующим утверждением на заседании Совета большинством от числа избранных депутатов.

Численный состав комитета, комиссии определяется Советом народных депутатов, но не может быть менее 5 депутатов в комитете, менее трех депутатов в комиссии. 


Совет народных депутатов вправе изменить состав комитетов и комиссий. Полномочия председателей и членов комитетов и комиссий могут быть прекращены досрочно решением Совета народных депутатов по их просьбе, а также в связи с другими обстоятельствами (частым отсутствием на заседаниях, недобросовестным отношением к выполнению своих обязанностей). Вопрос о прекращении их полномочий включается в повестку дня заседания по предложению членов комитетов и комиссий или председателя Совета.

В случае не утверждения Советом кандидатуры председателя (заместителя) комитета, проводится повторное заседание, где определяются по кандидатуре, которая вновь выносится на Совет. Комитеты и комиссии вправе вносить одни и те же кандидатуры не более двух раз.

СТАТЬЯ 13. Комитеты и комиссии организуют свою работу в соответствии с самостоятельно разработанным и утвержденным планом.

Заседания комиссии проводятся по мере необходимости, комитетов – не реже одного раза в месяц и являются правомочными, если на них присутствует не менее половины утвержденного состава комитета, комиссии.

При необходимости могут проводиться совместные заседания комитетов, публичные слушания вопросов.

О созыве комитета, комиссии их председатель не менее чем за три дня уведомляет членов комитета, комиссии, председателя Совета, администрацию городского поселения, а также её соответствующие подразделения, учреждения и организации, с участием или по инициативе которых обсуждаются вопросы. На заседаниях могут присутствовать представители средств массовой информации, население. 

Заседания проводит председатель комитета, комиссии, а в его отсутствие – заместитель.

Решение комитета, комиссии принимается большинством голосов  от присутствующих на заседании комитета, комиссии.

Депутаты Совета, не входящие в состав комитета, комиссии, принимают участие в его работе с правом совещательного голоса. Каждое заседание комитета, комиссии оформляется протоколом. Протокол заседания комитета, комиссии должен содержать сведения:


- о членах комитета, комиссии, участвующих в заседании;


- о депутатах, участвующих в заседании;


- о результатах голосования по принятым решениям;


- об особых мнениях депутатов;


- о поручениях, о докладе (содокладе) на заседании Совета от имени комитета, комиссии;


- о рекомендуемом сроке рассмотрения вопроса на заседании Совета.

Документы, вносимые на рассмотрение комитета от имени администрации городского поселения, должны быть подписаны главой городского поселения, или, в его отсутствие, лицом его заменяющим, и иметь пояснительную записку с обоснованием. Вопрос не включается в повестку дня заседания комитета при неполном (либо отсутствии) комплекта вышеуказанных документов. При неявке на заседание комитета ответственных должностных лиц по принадлежности рассматриваемых вопросов, они снимаются с рассмотрения и не выносятся на Совет. Принятые комитетом решения в пятидневный срок высылаются по назначению – адресатам. О принятых мерах комитеты должны получить информацию в установленный ими срок, но не позднее месяца.

Предложения, заключения, а также проекты решений, относящиеся к компетенции Совета, председатель комитета представляет в установленные сроки на заседание Совета. 

Комитет имеет право вносить предложения по повестке дня заседания Совета народных депутатов, либо на заседаниях других комитетов с докладами и содокладами по вопросам, относящимся к их ведению.

Председатели комитетов имеют право выступать на заседаниях Совета либо на заседаниях других комитетов с докладами и содокладами по вопросам, относящимся к их ведению.  

Комитеты и комиссии осуществляют свою деятельность на принципах свободы обсуждения, гласности.

На заседаниях комитетов вправе присутствовать представитель главы городского поселения, заведующие отделами администрации при рассмотрении вопросов бюджета, расходования финансовых средств, установления или отмены местных налогов и сборов, программы развития территории, а также представители других заинтересованных органов и организаций по касающимся их вопросам.

СТАТЬЯ 14. Для подготовки вопроса комитеты могут создавать рабочие группы из числа депутатов, привлекать в них представителей администрации городского поселения, предприятий, учреждений, общественных организаций, специалистов и ученых, проводить независимую экспертизу проектов, планов,  бюджетов.

Комитеты вправе запрашивать материалы и документы, необходимые для их деятельности. Все расположенные на территории города органы исполнительной власти местного самоуправления, общественные объединения, а также предприятия, учреждения и организации, должностные лица обязаны представлять комитетам Совета необходимые документы, письменные заключения, иные материалы.

Совет народных депутатов вправе создавать временные комиссии, деятельность которых ограничивается определенным сроком или конкретной задачей. Задачи комиссии, срок её деятельности, полномочия и персональный состав определяют решением Совета.


Председатель постоянного комитета несет ответственность за полноту документов, вносимых на заседание Совета:

- ходатайство главы;

· проекты решений с необходимыми визами;

· заключение комитета;

· пояснительная записка с обоснованием;

· заключение независимой экспертизы (при необходимости);

· перечень несогласованных поправок к проекту решения в процессе его предварительной обработки.

ГЛАВА V. ЗАСЕДАНИЕ СОВЕТА

СТАТЬЯ 15. Основной формой работы Совета являются заседания, на которых решаются вопросы, отнесенные законодательством к его ведению. Заседания Совета проводятся не реже одного раза в три месяца.

Заседание Совета народных депутатов не может считаться правомочным, если на нём присутствует менее 50% от избранных депутатов.

Заседания Совета проходят гласно и носят открытый характер, если не принято иного решения.

Открывает и ведет первое заседание Совета старейший по возрасту депутат.

По предложению председателя или группы депутатов Совета может быть проведено закрытое заседание. 

Лица, не являющиеся депутатами, кроме главы городского поселения и прокурора, могут присутствовать на закрытом заседании только по решению Совета. Указанные лица не имеют право вмешиваться в работу Совета, обязаны воздерживаться от проявления одобрения или неодобрения, соблюдать порядок и подчиняться распоряжениям председательствующего на заседании. Нарушители могут быть удалены из зала по требованию председателя.

Председательствующий на заседании информирует депутатов о составе и числе лиц, приглашенных на заседание. 

Совет созывается председателем Совета народных депутатов, а в его отсутствие – заместителем председателя Совета.

Первое заседание вновь избранного Совета проводится не позднее 30 дней с даты выборов.

Внеочередное заседание Совета созывается председателем Совета народных депутатов по личной инициативе, по предложению главы городского поселения г. Киржач или по предложению не менее одной трети от числа депутатов, не позже, чем в течение трех дней. 

Чрезвычайное заседание Совета созывается вышеуказанными лицами незамедлительно в течение суток.

Стенографирование и ведение протокола заседания Совета осуществляют сотрудники аппарата Совета или лицо, назначенное председателем Совета.

Заседание Совета проходит в здании по адресу: мкр. Красный Октябрь, ул. Пушкина, д. 8б.

Утреннее заседание проводится с 10 до 13 часов, вечернее с 14 до 17 часов, перерыв через 1,5 часа работы на 15 минут.

Решение о внеочередных перерывах принимается большинством голосов от числа присутствующих на заседании депутатов.

По решению Совета  может быть установлено другое время и место заседания 

Депутат обязан присутствовать на заседании Совета и комитета, членом которого он является, о невозможности присутствия на заседании по уважительной причине депутат заблаговременно информирует аппарат Совета. В случае систематических (более 5 раз в год) пропусков без уважительных причин заседаний Совета, председатель Совета обязан поставить на заседании Совета вопрос о применении к депутату мер воздействия. К мерам воздействия относятся:

- предупреждение о недопустимости нарушения депутатом своих обязанностей; 

- сообщение в средствах массовой информации о фактах нарушения депутатом своих обязанностей.

ГЛАВА VI. ПОРЯДОК ПОДГОТОВКИ И ПРОВЕДЕНИЯ ЗАСЕДАНИЯ СОВЕТА
СТАТЬЯ 16. Основным документом при подготовке к рассмотрению вопроса на Совете является проект решения Совета.

Проект должен иметь авторство. Авторами проекта могут быть: избиратели, депутат или группа депутатов, постоянные комитеты, председатель Совета народных депутатов, глава городского поселения г. Киржач.

Проекты, исходящие от других субъектов (предприятий, организаций, учреждений, физических лиц и т.д.), могут быть внесены в Совет только через органы и лиц, указанных выше.

Проекты решений, если иное не предусмотрено специальным решением Совета, должны:

- включать пункт о признании утративший силу ранее принятых решений или их отдельных пунктов;

- определять при необходимости источники финансирования, ответственных за исполнение, сроки реализации решения;

- иметь на первом экземпляре визы соответствующих комитетов, исполнителей, упоминаемых в проекте;


- иметь на первом экземпляре визу юридического отдела администрации, финансового отдела администрации и, при необходимости, заключение юриста Совета.

Проект решения может сопровождаться  письменным заключением специалистов, а при необходимости, по решению комитетов, может проводиться экспертиза.

Заключения специалистов обязательны для рассмотрения на заседании Совета в ходе обсуждения вопроса.

Несогласие с проектом решения не может служить основанием для отказа, визировать (с приложением замечаний к проекту), возражения и отрицательные заключения не препятствуют включению вопросов в повестку дня. Проекты решений, поступившие в Совет, могут быть внесены на заседание Совета только после рассмотрения их на комитетах Совета по поручению председателя Совета.

Проекты решений, вносимые главой городского поселения, должны содержать сопроводительные письма с указанием лиц, представляющих администрацию при рассмотрении вопросов на заседаниях комитетов Совета.

Проекты решений Совета по вопросам:   


- утверждения бюджета и отчета о его исполнении;


- связанным с необходимостью внесения изменений в городской бюджет;


- утверждения планов и программ социально – экономического развития  города и внесения изменений и дополнений к ним;


- налогов, сборов, тарифов, ставок, платежей, установление которых отнесено действующим законодательством к компетенции Совета, должны иметь заключения комитета по бюджету, собственности, экономической и налоговой политике и главы городского поселения г. Киржач, а в его отсутствие – лица, его замещающего, с визами юридического отдела.

Проекты решений, внесенные в Совет и не содержащие необходимых заключений, возвращаются на доработку главе городского поселения г. Киржач для получения заключения по данным проектам.

Глава городского поселения г. Киржач в течение двух недель направляет в Совет свое заключение по указанным проектам решений.

Отсутствие заключения главы городского поселения г. Киржач по истечении указанного срока не препятствует внесению вопроса на заседании Совета.

СТАТЬЯ 17. Проекты решений вместе с предложениями представляются в Совет не позднее, чем за 7 дней до заседания, а в комитеты за 5 дней. 

Проекты, подготовленные с нарушением данных сроков и порядка подготовки, могут включаться в повестку дня при положительном решении депутатов.

Проекты решений рассматриваются в комитетах в срок, установленный решениями соответствующих комитетов.

        Председатель Совета не менее чем за 5 дней до заседания составляет повестку дня Совета на основе полученных предложений, а заведующий отделом Совета не менее чем за 3 дня до заседания представляет проекты нормативных правовых актов депутатам, главе городского поселения. Проекты нормативных правовых актов по вопросам касающимся:

1) прав, свобод и обязанностей человека и гражданина;

2) муниципальной собственности, муниципальной службы, бюджетного, налогового, лесного, водного, земельного, градостроительного законодательства;

3) социальных гарантий лицам, замещающим (замещавшим) муниципальные должности, должности муниципальной службы, рассчитанных на длительное действие и многократное применение

направляются в электронном виде в прокуратуру Киржачского района в срок не позднее, чем за 5 дней до заседания Совета. Отправление по электронной почте оформляется сопроводительным письмом за подписью председателя Совета, которое направляется факсимильной связью либо нарочным в прокуратуру Киржачского района.

В исключительных случаях вопросы, связанные с начислением дополнительных пени и штрафов, могут быть внесены на Совет с предварительным рассмотрением на внеочередном /чрезвычайном заседании комитета по бюджету, собственности, экономической и налоговой политике (для получения его заключения) с нарушением сроков и порядка рассмотрения по настоящему Регламенту.

СТАТЬЯ 18. В начале заседания проводится регистрация депутатов, и председательствующий информирует о присутствующих и отсутствующих депутатах и лицах, приглашенных на заседание. В это время депутатские запросы и другие вопросы в повестку дня не вносятся.

После информации председательствующий знакомит Совет с поступившими между заседаниями депутатскими обращениями и запросами. В случае проведения внеочередного или повторного заседания Совета вышеуказанное время перед началом заседания не предусматривается. 

Совет утверждает повестку дня. Решение о включении вопросов в повестку дня заседания  считается принятым, если за него проголосовало не менее ½ от числа присутствующих депутатов Совета. Внесение дополнительных вопросов в повестку дня сопровождается обязательной подачей автором проекта решения по данному вопросу в письменном виде, прошедшего процедуру предварительного согласования в установленном порядке.

Прения о включении каждого пункта в повестку  дня ограничиваются до 7 минут.

При обсуждении вопроса повестки дня, как правило, соблюдается следующая процедура:


- доклад;


- ответы докладчика на вопросы;


- содоклад (при необходимости);


- прения по  докладу;


- голосование по представленному проекту решения «за основу»;


- обсуждение проекта решения и внесение поправок;


- голосование по каждой поправке к проекту решения (автор поправки имеет право снять её с голосования, редакционные поправки могут приниматься без голосования);


- голосования по проекту решения «в целом» со всеми утвержденными голосованием  поправками. 

При наличии альтернативных проектов по вопросам, включенным в повестку дня заседания Совета, и при условии, что каждый из них подготовлен в установленном порядке, Совет заслушивает доклады по каждому из этих проектов. После прений по докладам  Совет путем открытого голосования определяет, какой из проектов принимается «за основу». 

СТАТЬЯ 19.  Выступающим на заседании Совета представляется слово:


- для докладов – до 20 мин;


- для содокладов – до 7 мин;


- для выступлений в прениях, для соглашения обращений граждан, для информационных сообщений – 5 минут;


- для повторных выступлений, сообщений, справок, вопросов, выдвижения кандидатур и мотивам голосования – до 2 минут;


- по порядку ведения заседания, для ответа на вопросы и дачи разъяснений – в пределах 1 минуты;


- для рассмотрения каждого вопроса повестки дня отводится не более часа, если Советом не принято другое решение.

Просьбы о предоставлении слова для выступления подаются председательствующему письменно, и обсуждение вопроса проходит в порядке очередности подачи предложений.

Депутат Совета выступает на заседании только после предоставления слова председательствующим.

Передача слова на выступлении в пользу другого депутата не допускается. Вопросы докладчикам или кандидатам на должности задаются в письменной форме или задаются устно.

Председатель Совета народных депутатов, его заместитель, глава городского поселения г. Киржач, председатель комитета по вопросам, находящимся в их ведении, а также депутат, который внес запрос, вправе взять слово для выступления вне очереди один раз в пределах времени, определенного Регламентом. При отсутствии записавшихся, слово для выступления может представляться по устной просьбе депутата.

По одному и тому же обсуждаемому вопросу депутаты не могут выступать более  2-х раз.

Выступающий на заседании не должен использовать грубые или некорректные выражения, призывать к насильственным или незаконным действиям, а также превышать отведенное для выступления время. 

Председательствующий имеет право в этом случае сделать предупреждение при повторении подобных действий – лишить слова, а при необходимости объявить перерыв в заседании.

Председательствующий может предоставить слово для выступления по рассматриваемому вопросу приглашенным.

Председательствующий не вправе комментировать выступления, высказываться по существу обсуждаемого вопроса, пользуясь микрофоном ведущего, прерывать выступления, если выступающий не выходит за рамки отведенного времени.

 Каждый депутат в любое время может внести предложение о прекращении или перерыве в прениях по обсуждаемому вопросу. Предложение вносится на обсуждение и принимается, если за него проголосовало  более половины присутствующих депутатов. 

В случае принятия  решения о прекращении прений председательствующий обязан предоставить 1 минуту предварительно записавшемуся депутату, настаивающему на выступлении.

Председательствующий обязан прервать заседание Совета  незамедлительно  - при отсутствии кворума.

Депутаты могут по обсуждаемым вопросам предоставить ведущему заседания тексты своих выступлений, предложений и замечаний для включения в протокол заседания. 

Вопросы, включенные в повестку дня заседания Совета и не рассмотренные на нем, рассматриваются на очередном заседании Совета первыми.

В случае отсутствия кворума председатель Совета может назначить повторное заседание Совета в срок не позднее одной недели.

ГЛАВА VII. ПРИНЯТИЕ РЕШЕНИЙ СОВЕТА
СТАТЬЯ 20. Решения Совета принимаются открытым или тайным голосованием депутатов.  

Открытое голосование может быть поименным, если за него проголосовало не менее одной трети от числа присутствующих депутатов.

Совет принимает решение о проведении тайного голосования не менее 1/3 голосов от числа присутствующих депутатов.

Если проект решения не принят «за основу», то он отправляется на доработку или для этого решением Совета создается специальная редакционно – согласительная комиссия. Если проект решения принят «за основу», а число поступивших поправок достаточно велико, то рассмотрение проекта решения откладывается до следующего заседания для анализа и систематизации авторами проекта поступивших поправок. Если проект решения принят «за основу», проведено голосование по всем поправкам, но проект решения не принят «в целом», то решением Совета создается согласительная комиссия для подготовки к следующему заседанию предложения по дальнейшему рассмотрению проекта решения. 

Если к одному пункту решения имеется несколько взаимоисключающих поправок, то после обсуждения каждой из них проводится  открытое справочное голосование, после чего поправка, набравшая наибольшее число голосов «за», ставится на голосование для принятия решения.  

Решение об утверждении бюджета, планов и программ развития города и отчетов об их исполнении, утверждении схемы управления городом и Регламента Совета, Положений, Правил и Порядков установления налогов и сборов, установления муниципального стажа,  порядка использования собственности, природных ресурсов и объектов, охраны природы и культурного наследия, об образовании органов Совета и администрации, об отклонении протеста прокурора района на решение Совета считаются принятыми, если за них проголосовало более половины от числа избранных депутатов Совета. 

Решение, принятое Советом народных депутатов городского поселения, направляется главе для подписания и обнародования. Глава городского поселения имеет право отклонить решение, принятое Советом народных депутатов городского поселения. В этом случае решение в течение десяти дней возвращается в Совет с мотивированным обоснованием его отклонения, либо с предложениями о внесении в него изменений и дополнений. Если глава городского поселения отклонит решение Совета, он вновь рассматривается Советом народных депутатов городского поселения. Если при повторном рассмотрении решение Совета будет одобрено Советом в ранее принятой редакции большинством, не менее 2/3 от установленной численности депутатов, оно подлежит подписанию главой городского поселения в течение 7 дней и обнародованию.

Протест, представление прокурора подлежит рассмотрению на ближайшем заседании Совета. Прокурору, внесшему протест или представление, сообщается о дне заседания Совета, в проект повестки дня которого включен вопрос о протесте или представлении прокурора. При рассмотрении протеста, представления прокурора на заседании Совета слово для доклада предоставляется прокурору (или его представителю), внесшему протест, представление, а для содоклада председателю (представителю) соответствующего комитета.  

По некоторым вопросам, например, когда внесено более двух проектов решений или предложено для голосования более двух формулировок поправок, носящих не альтернативный характер, с согласия большинства от присутствующих на заседании Совета депутатов, может быть проведено голосование в целях определения рейтинга предлагаемых формулировок проектов решений, при котором депутат может подать голос за каждую из предложенных формулировок. После этого по двум предложениям с наивысшим рейтингом проводится голосование. 

На голосование ставится только письменный проект решения. По данному проекту Совет вправе принять следующие решения:

- принять;

- возвратить авторам на доработку;

- отклонить.

Если ни один из вариантов решения не получает поддержку депутатов, то вопрос снимается с обсуждения и возвращается авторам, за исключением редакционных  и стилистических поправок. Депутат вправе внести поправку в ходе заседания Совета,  передав поправку в письменном виде в президиум Совета, голосование по поправкам с голоса запрещается. 

После принятия поправок постатейно проект решения голосуется в целом. 

Предложения ставятся на голосование в порядке поступления.

Решения, принятые с нарушением Регламента, если это обнаружено и заявлено депутатами в процессе заседания, признаются недействительными и подлежат переголосованию с соблюдением норм Регламента. 

Иные решения Совета народных депутатов считаются принятыми, если за них проголосовало более половины депутатов, присутствующих на заседании. 

При проведении открытого голосования подсчет голосов на заседании Совета осуществляет председатель счетной комиссии. Перед началом голосования председательствующий указывает количество предложений, ставящихся на голосование, читает формулировку, напоминает, каким количеством голосов может быть принято решение.

Голосование по процедурным вопросам может проводиться  без подсчета голосов – по явному большинству, если ни один из  присутствующих депутатов не требует подсчета голосов. При голосовании по одному вопросу депутат Совета имеет один голос и может подать его «за» предложение, «против» него, либо  «воздерживается».

После окончания подсчета голосов, поданных «за», «против», «воздержавшихся», председательствующий объявляет результаты голосования: принято предложение или отклонено. 

«Статья 20.1. В исключительных случаях, обусловленных срочностью рассмотрения вопроса и принятия решения, голосование может проводиться путем опроса депутатов (в том числе по телефону) с последующим письменным подтверждением подписью опрашиваемого. Опрос депутатов осуществляется на основании распоряжения главы города Киржач. Формулировка вопроса, по которому проводится опрос, лицо, уполномоченное опрашивать депутатов, дата проведения опроса устанавливаются в названном распоряжении.

Лицо, уполномоченное опрашивать депутатов, обязано обратиться ко всем избранным депутатам. Опрос признается состоявшимся, если в нем приняли участие не менее двух третей от числа избранных в Совет депутатов. Решение считается принятым, если по результатам опроса за него проголосовало более половины от установленного числа депутатов городского Совета, и вступает в силу с момента его принятия.

При опросе депутату четко оглашается полный текст проекта решения, даются ответы и пояснения на его вопросы.

Голосование депутатов фиксируется в листе опроса, в котором указывается:

- срок проведения опроса депутатов;

- наименование проекта решения Совета, в отношении которого проводится опрос;

- фамилия, инициалы опрошенных депутатов;

- волеизъявление (голосование) депутатов - «за», «против», «воздержался»;

- подпись опрошенного депутата.

В листе опроса делается запись: «Решение принято» или «Решение не принято». Лист опроса депутатов подписывается главой города, лицом, уполномоченным опрашивать депутатов, и приобщается к принятому (или отклоненному) решению.

Принятому решению присваивается порядковый регистрационный номер, а в книге регистрации решений делается пометка «Принято опросом». Пометка помещается в графе «Дата».

Итоги голосования путем опроса депутатов доводятся до сведения депутатов на ближайшем заседании Совета и включается в протокол заседания. Копия листа опроса с приложенной к нему копией принятого решения (отклоненным проектом решения) приобщается к материалам этого заседания Совета.

Не могут приниматься опросом решения Совета по следующим вопросам:

- принятие Устава муниципального образования город Киржач и в несение в него изменений и дополнений;

- утверждение бюджета города и отчета о его исполнении;

- контроль за исполнением органами местного самоуправления города Киржач и должностными лицами местного самоуправления города Киржач полномочий по решению вопросов местного значения;

- принятие решения об удалении главы города в отставку;

- утверждение программы приватизации муниципальной собственности, внесение изменений в программу приватизации муниципальной собственности;

- избрание из своего состава главы города;

- принятие решения о самороспуске Совета народных депутатов и досрочном прекращении полномочий депутатов;

- назначение половины членов конкурсной комиссии в муниципальном образовании город Киржач для проведения конкурса на замещение должности главы администрации города Киржач;

- назначение на должность главы администрации города лица из числа кандидатов, представленных конкурсной комиссией по результатам конкурса;

- принятие общеобязательных правил по вопросам местного значения муниципального образования город Киржач и по другим вопросам, отнесенным к полномочиям органов местного самоуправления города Киржач, а также внесение изменений в такие правила». 

СТАТЬЯ 21. Для организации проведения тайного голосования Совет из числа депутатов открытым голосованием избирает счетную комиссию на период своих полномочий. В счетную комиссию не могут входить депутаты, чьи кандидатуры выдвинуты в состав избираемых органов или подлежат утверждению на руководящие должности. Счетная комиссия из своего состава избирает председателя и секретаря комиссии.

Протоколы работы счетной комиссии утверждаются открытым голосованием. 

Бюллетени для тайного голосования изготавливаются под контролем счетной комиссии в установленной форме и в определенном ею количестве. 

Бюллетени для голосования должны содержать необходимую информацию. Форма бюллетеня утверждается Советом. 

Каждому депутату выдается один бюллетень для тайного голосования. Бюллетени для тайного голосования выдаются депутатам членами счетной комиссии в соответствии со списками депутатов в зале заседаний. Голосование производится путем вычеркивания в бюллетене фамилии кандидатов или решений, против которых он голосует, а в бюллетене по принятию безальтернативного решения слов «за» или  «против». При этом бюллетень, в котором вычеркнуто только слово «против», означает голосование за кандидатуру или решение, бюллетень, в котором вычеркнуто только слово «за», означает голосование против кандидатуры или решения.

Недействительными считаются бюллетени неустановленного образца или те, в которых оставлено более одного решения /одной кандидатуры на одну должность/. При голосовании по принятию безальтернативного решения Совета народных депутатов или по единственной кандидатуре недействительными считаются бюллетени, в которых оставлены или вычеркнуты оба слова «за» или «против». Фамилии и предложения, дописанные в бюллетени, при подсчете голосов не учитываются. 

О результатах тайного голосования счетная комиссия составляет протокол, который подписывается всеми членами счетной комиссии. Члены счетной комиссии, не согласные с решением счетной комиссии, имеют право изложить особое мнение. Счетная комиссия оглашает результаты тайного голосования. Наличие кворума при тайном или поименном голосовании определяется по данным последней регистрации.

Все заявления депутатов, а также особое мнение членов счетной комиссии в обязательном порядке рассматриваются депутатами. На основании этого Совет может принять решение о проведении повторного голосования, в противном случае результаты тайного голосования остаются в силе. 

Заявления депутатов, поступившие после доклада счетной комиссии, не влияют на вступление в силу результатов тайного голосования и рассматриваются Советом в отдельном порядке.

Поименное голосование проводится путем непосредственного опроса депутатов. 

Депутат Совета обязан лично осуществлять свое право на голосовании. Время на голосование определяется председательствующим. Депутат, который отсутствовал во время голосования, не вправе подать свой голос позже. 

В случае несогласия с тем или иным вопросом депутат может выразить свое отношение к данному решению путем неучастия в голосовании.

ГЛАВА VIII. ДЕПУТАТСКИЙ ЗАПРОС
СТАТЬЯ 22. Депутат или группа депутатов вправе внести на рассмотрение Совета запрос к руководителям расположенных на территории города государственных, муниципальных и общественных органов, предприятий, учреждений, организаций независимо от их организационно-правовых форм и форм собственности по вопросам, отнесенным к компетенции местного самоуправления. Такой запрос вносится в письменной форме и включается в проект повестки дня в соответствии с требованиями настоящего Регламента.

Запрос признается депутатским запросом по решению Совета народных депутатов, принимаемому большинством голосов от избранного числа депутатов Совета.

Если обращение касается фактов нарушения государственными органами или должностными лицами Конституции Российской Федерации, федеральных законов, нормативных, правовых актов органов государственной власти Российской Федерации, решений Законодательного Собрания Владимирской области, Устава города и решений Совета, либо затрагивает иные вопросы, имеющие общественное значение, то Совет рассматривает его на предмет признания депутатским запросом. 

Порядок рассмотрения депутатских запросов, дача письменных ответов на них, а также сроки рассмотрения депутатских запросов регулируются федеральным законодательством РФ.

Ответ на депутатский запрос оглашается на очередном заседании Совета. Депутат вправе дать на заседании Совета оценку ответу на свой запрос, внести проект решения Совета по рассматриваемому депутатскому запросу.

Депутатский запрос, ответ на него, а также решение Совета, принятое по результатам рассмотрения депутатского запроса, по решению Совета, принимаемому большинством голосов от избранного числа депутатов Совета, могут быть доведены до сведения населения через средства массовой информации.

ГЛАВА IX. ПОРЯДОК ОФОРМЛЕНИЯ РЕШЕНИЙ СОВЕТА
СТАТЬЯ 23. Решения с принятыми на заседании поправками и замечаниями и подписанные соответствующими лицами передаются в четырёхдневный срок, авторам, в организационный отдел администрации. К решению прикладывается список рассылки за подписью руководителя структурного подразделения, готовившего вопрос. Ответственность за тиражирование решений возлагается на заведующего орготделом. Решение Совета доводиться до исполнителей, средств массовой информации не позднее чем в семидневный срок специалистом по делопроизводству. 

СТАТЬЯ 24. Протоколы заседания Совета оформляются в семидневный срок после окончания заседания. Подлинные экземпляры протоколов и нормативных правовых актов в течение срока полномочий Совета хранятся в Совете, а затем сдаются в архив на постоянное хранение. Копии принятых нормативных правовых актов оформляются сопроводительным письмом за подписью председателя Совета и отправляются  в администрацию городского поселения и прокуратуру Киржачского района. Предварительно, в течении 3-х дней после принятия, нормативные правовые акты отправляются в адрес прокуратуры Киржачского района электронной почтой. 

ГЛАВА X. КОНТРОЛЬНАЯ ДЕЯТЕЛЬНОСТЬ СОВЕТА НАРОДНЫХ ДЕПУТАТОВ
СТАТЬЯ 25. Совет осуществляет контрольную деятельность в муниципальном образовании по вопросам местного значения, отнесенным к таковым федеральным, областным законодательством, Уставом города с учетом разграничения компетенции между исполнительным и представительным органами власти. 

СТАТЬЯ 26. Контролю подлежат:


- реализация принятых, либо утвержденных советом планов, программ, разработок и т.п. в городе;


- исполнение местного бюджета;


- использование средств внебюджетных и других фондов;


- деятельность администрации городского поселения;


- иные вопросы, в соответствии с действующими нормативными актами.

СТАТЬЯ 27. Совет контролирует выполнение предприятиями, учреждениями и организациями всех форм собственности, а также должностными лицами и гражданами, принятых Советом общеобязательных правил по предметам ведения муниципальных образований.

СТАТЬЯ 28. Глава городского поселения г. Киржач, другие выборные органы, либо назначенные должностные лица органов администрации города, а также администрация подотчетны Совету народных депутатов и непосредственно населению.

СТАТЬЯ 29. Председатель Совета, постоянные комитеты Совета не реже одного раза в год представляют Совету информацию, документы и другие материалы /в форме отчетов/ о результатах контрольной деятельности по всем направлениям.


  В Совете могут проходить депутатские слушания о ходе выполнения решений.

СТАТЬЯ 30. В случае нарушений, обнаружившихся в ходе контрольной деятельности, Совет вправе поставить вопрос перед главой городского поселения г. Киржач о принятии мер воздействия к должностным лицам.

ГЛАВА XI. ДЕПУТАТСКАЯ ЭТИКА

СТАТЬЯ 31. Депутат Совета народных депутатов обязан соблюдать правила этики.


Комитеты и комиссии Совета должны контролировать этические нормы поведения депутатов.

СТАТЬЯ 32. Депутат Совета обязан соблюдать Регламент, нормы федеральных и областных законов, не допускать нетактичного поведения, некорректных высказываний в процессе заседания Совета.

СТАТЬЯ 33. В случае, если выступающий допустил неэтичные высказывания во время заседания Совета или иным образом нарушил Регламент, может применяться процедура необъявленного голосования. При этом депутаты без предложения председательствующего поднимают удостоверения. Если большинство присутствующих депутатов подняли удостоверения, то председательствующий делает замечание выступающему. Если депутаты Совета и после сделанного замечания продолжают участвовать в необъявленном голосовании, то председательствующий должен предложить выступающему прекратить выступление, чему тот обязан подчиниться. 

СТАТЬЯ 34. В случае объявления двух замечаний  в течение одного заседания депутат Совета может быть решением, принятым большинством от числа присутствующих в зале депутатов, лишен права на выступление до конца заседания.

СТАТЬЯ 35. Депутаты городского Совета вправе образовать постоянную комиссию по этике, которая работает на основе своего Положения для разрешения возникших спорных вопросов.

ГЛАВА XII. ОРГАНИЗАЦИОННО – ФИНАНСОВОЕ ОБЕСПЕЧЕНИЕ

РАБОТЫ СОВЕТА, АППАРАТА СОВЕТА
СТАТЬЯ 36. Совет утверждает структуру Совета народных депутатов и расходы, связанные с его деятельностью.

Организационное, техническое, правовое и информационное обслуживание деятельности Совета обеспечивается аппаратом Совета и аппаратом главы городского поселения.

Правовая регламентация деятельности аппарата Совета осуществляется в соответствии с федеральными законами и законами Владимирской области, Уставом городского поселения, настоящим Регламентом и должностными обязанностями муниципальных служащих.
ГЛАВА XIII. ВЗАИМОДЕЙСТВИЕ СТРУКТУРНЫХ ПОДРАЗДЕЛЕНИЙ СОВЕТА И АДМИНИСТРАЦИИ ГОРОДА
СТАТЬЯ 37. Совет и администрация городского поселения взаимодействуют, исходя из интересов жителей города, единства целей и задач в решении городских проблем. Депутаты Совета пользуются правом внеочередного безотлагательного приема руководителями и другими должностными лицами структурных подразделений администрации городского поселения.

Депутат вправе придти на прием вместе с лицами, необходимыми для решения вопроса. Координацию взаимодействия между подразделениями Совета и администрации осуществляют председатель Совета и глава городского поселения.

СТАТЬЯ 38. На заседании городского Совета народных депутатов вправе присутствовать заместители главы городского поселения г. Киржач, по списку приглашаются другие должностные лица. 

СТАТЬЯ 39. Осуществляя взаимодействие с Советом народных депутатов, глава городского поселения вправе:


- участвовать в открытых и закрытых заседаниях  Совета народных депутатов;


- вносить вопросы в повестку дня заседания Совета;


- требовать созыва внеочередного заседания Совета;


- вносить на рассмотрение Совета народных депутатов проекты решений Совета;


- выступать с докладом или содокладом по вопросам повестки дня заседания Совета.

СТАТЬЯ 40. Городской Совет народных депутатов и администрация городского поселения осуществляют информационное взаимодействие в письменной и устной форме.

Копии протоколов заседаний Совета народных депутатов, актов администрации, находятся в свободном доступе для депутатов Совета, должностных лиц администрации.

Администрация ежемесячно до 10 числа направляет для сведения в Совет народных депутатов принятые ею постановления и распоряжения.

СТАТЬЯ 41. Председатель Совета народных депутатов, а в его отсутствии заместитель председателя, присутствует на оперативных совещаниях и коллегиях, проводимых главой городского поселения. 

СТАТЬЯ 42. Председатель Совета, глава городского поселения г. Киржач, доводят информацию депутатам по текущим и перспективным вопросам социально – экономического положения и развития города.  

ГЛАВА XIV. ПОРЯДОК ВНЕСЕНИЯ ИЗМЕНЕНИЙ И ДОПОЛНЕНИЙ В РЕГЛАМЕНТ.

СТАТЬЯ 43. Решения Совета народных депутатов о внесении изменений и дополнений в Регламент принимаются большинством от установленной численности депутатов Совета  городского поселения.
ГЛАВА XV. ГРУППЫ (ФРАКЦИИ СОВЕТА).

СТАТЬЯ 44. Депутаты вправе объединяться в постоянные и временные группы (фракции) и иные добровольные депутатские объединения на основе их личных письменных заявлений. Информация о создании группы (фракции) численностью семь и более депутатов, ее названии, составе и целях оглашается на заседании Совета. Группы (фракции) депутатов организуют свою работу самостоятельно и действуют в рамках действующего законодательства».
СТАТЬЯ 45. Фракции, образованные в Совете, подлежат регистрации, которая носит уведомительный характер и осуществляется путем подачи документов о ее создании на имя председателя Совета.

Председатель Совета информирует депутатов о создании депутатских фракций и об изменениях в их составе.

Регистрация фракции осуществляется распоряжением председателя Совета народных депутатов г. Киржач Киржачского района на основании:

1) письменного уведомления руководителя фракции об образовании фракции на имя председателя Совета;

2) протокола организационного собрания фракции, включающего решение о принятии положения о фракции, о ее официальном полном и кратком (если оно имеется) наименовании, списочном составе, об избрании руководителя фракции и его заместителя (заместителей), а также о лицах, уполномоченных выступать от имени фракции и представлять ее на заседаниях Совета;

3) письменных заявлений депутатов.

Если фракция состоит из одного депутата, то регистрация такой фракции осуществляется председателем Совета на основании письменного заявления единственного члена фракции, который одновременно является ее руководителем.

Регистрация фракций производится не позднее пяти рабочих дней со дня подачи документов.

Зарегистрированные фракции включаются в Реестр депутатских фракций Совета.

Реестр фракций ведется организационным отделом аппарата Совета народных депутатов города.

Сведения о созданных фракциях, а также изменениях в составе фракций, вносятся в Реестр фракций на основании письменного заявления председателя фракции, поданного на имя председателя Совета, в течение пяти рабочих дней.

Контроль за ведением Реестра фракций, изменениями в составе фракций осуществляет председатель Совета.

Внутренняя деятельность фракции организуется ею самостоятельно в соответствии с положением о фракции, утверждаемым фракцией на ее организационном собрании.

Организационное, правовое, информационно-аналитическое, документационное и материально-техническое обеспечение деятельности фракций осуществляется в соответствии с Регламентом.
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