

АДМИНИСТРАЦИЯ ГОРОДА КИРЖАЧ
КИРЖАЧСКОГО РАЙОНА

П О С Т А Н О В Л Е Н И Е


ПРОЕКТ 


О внесении изменений в постановление главы 
города Киржач от 22.08.2013  № 633 «Об утверждении административного регламента предоставления муниципальной услуги по переводу жилого помещения в нежилое помещение и нежилого помещения в жилое помещение»

           В целях приведения в соответствие с законодательством и Уставом города Киржач Киржачского района, для уточнения отдельных положений нормативного правового акта 

П О С Т А Н О В Л Я Ю:

1. Внести в постановление главы города Киржач от 22.08.2013 № 633 «Об утверждении административного регламента предоставления муниципальной услуги по переводу жилого помещения в нежилое помещение и нежилого помещения в жилое помещение» (далее – Регламент) следующие изменения:
1) в тексте Регламента слова «Срок предоставления муниципальной услуги не должен превышать 30 дней со дня подачи заявления о предоставлении услуги» заменить словами «Срок предоставления муниципальной услуги не должен превышать 15 дней со дня подачи заявления о предоставлении услуги»;
2. Контроль за исполнением данного постановления оставляю за собой.
3. Настоящее постановление вступает в силу после официального опубликования (обнародования).










Приложение 
                                                                  к постановлению главы г. Киржач
                                                                        от 22.08.2013 № 633


[bookmark: Par33]АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ
ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ ПО ПЕРЕВОДУ ЖИЛОГО
ПОМЕЩЕНИЯ В НЕЖИЛОЕ ПОМЕЩЕНИЕ И НЕЖИЛОГО ПОМЕЩЕНИЯ
В ЖИЛОЕ ПОМЕЩЕНИЕ

1. Общие положения

1.1. Наименование муниципальной услуги

Настоящий административный регламент (далее - Регламент) по предоставлению муниципальной услуги "По переводу жилого помещения в нежилое помещение и нежилого помещения в жилое помещение" (далее - муниципальная услуга) разработан в целях повышения качества предоставления и доступности муниципальной услуги, создания комфортных условий для получателей муниципальной услуги. Регламент определяет сроки и последовательность действий (административных процедур) при предоставлении муниципальной услуги, порядок взаимодействия между должностными лицами структурных подразделений администрации городского поселения г. Киржач, с юридическими и физическими лицами.

1.2. Описание заявителей

Заявителем муниципальной услуги (далее - Заявитель) выступает собственник помещения - физические лица, индивидуальные предприниматели и юридические лица.
От имени Заявителей заявление и иные документы, предусмотренные Регламентом, могут подавать (предоставлять) лица, уполномоченные в соответствии с законодательством Российской Федерации представлять интересы Заявителя.

[bookmark: Par49]1.3. Порядок информирования о правилах предоставления
муниципальной услуги

1.3.1. Информацию по вопросам предоставления услуги можно получить: 
в отделе по имуществу и землеустройству администрации городского поселения г. Киржач;
 Почтовый адрес Отдела: 601021, Владимирская обл., г. Киржач, мкр. Красный Октябрь, ул. Пушкина, д. 8б.
Электронный адрес Отдела: otdelpoimushestvu@yandex.ru
Адрес официального сайта администрации г. Киржач: www.gorodkirzhach.ru 

График работы Отдела:

	Дни недели
	Время приема

	Вторник
	с 8-30 до 16-30 

	Четверг
	с 8-30 до 16-30

	
	

	Суббота
	Выходной

	Воскресенье
	        Выходной


  




Понедельник, среда, пятница – неприемные дни.
Перерыв с 13-00 до 14-00.
1.3.2. Справочные телефоны исполнителя Муниципальной услуги:
Телефон: 8 (49237) 6-12-26 – приемная главы муниципального образования городского поселения г. Киржач;
Телефоны: 8 (49237) 6-13-47, 6-21-14 - для консультаций по вопросам предоставления муниципальной услуги.
1.3.3. Порядок получения Заявителем информации по вопросам предоставления муниципальной услуги.
1.3.3.1. Информация по вопросам предоставления муниципальной услуги предоставляется бесплатно.
1.3.3.2. Получение Заявителем информации об административных процедурах предоставления муниципальной услуги может осуществляться путем индивидуального и публичного информирования в устной и письменной форме.
1.3.3.3. Индивидуальное устное информирование о процедуре предоставления муниципальной услуги осуществляется специалистами отдела по имуществу и землеустройству администрации г. Киржач (далее Отдел) при обращении Заявителей лично или по телефону.
1.3.3.4. Индивидуальное письменное информирование о процедуре предоставления муниципальной услуги осуществляется специалистами Отдела при обращении Заявителей путем почтовых отправлений, электронной почтой или через официальный сайт администрации г. Киржач. Ответ направляется в письменном виде в течение 30 дней со дня поступления запроса с указанием должности лица, подписавшего ответ, а также фамилии и номера телефона непосредственного исполнителя.
1.3.3.5. Публичное письменное информирование осуществляется путем публикации информационных материалов в печатных СМИ, на Интернет-сайте администрации г. Киржач.
1.3.3.6. Информация об административных процедурах предоставления муниципальной услуги должна представляться Заявителям в установленные сроки, быть четкой, достоверной, полной.

2. Стандарт предоставления муниципальной услуги

2.1. Наименование муниципальной услуги:

Перевод жилого помещения в нежилое помещение или нежилого помещения в жилое помещение.

2.2. Наименование органа, предоставляющего муниципальную
услугу

Муниципальную услугу предоставляет отдел по имуществу и землеустройству администрации г. Киржач.

2.3. Результат предоставления муниципальной услуги

Результатом предоставления муниципальной услуги является получение собственником переводимого помещения или уполномоченным им лицом уведомления о переводе помещения; акта приемочной комиссии в случае, если для использования помещения в качестве жилого или нежилого помещения требуется проведение переустройства и (или) перепланировки помещения, и (или) иных работ; уведомления об отказе в переводе жилого помещения в нежилое помещение и нежилого помещения в жилое помещение.

2.4. Срок предоставления муниципальной услуги

Срок предоставления муниципальной услуги не должен превышать 15 дней со дня подачи заявления о предоставлении услуги.

2.5. Правовые основания для предоставления муниципальной
услуги

Предоставление муниципальной услуги осуществляется в соответствии со следующими нормативно-правовыми актами:
- Жилищный кодекс Российской Федерации;
- Федеральный закон от 06.10.2003 N 131-ФЗ "Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации";
- Федеральный закон 02.05.2006 N 59-ФЗ "О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации";
- Федеральный закон от 27 июля 2010 г. N 210-ФЗ "Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг";
- постановление Правительства Российской Федерации от 10.08.2005 N 502 "Об утверждении формы уведомления о переводе (отказе в переводе) жилого (нежилого) помещения в нежилое (жилое) помещение";
- Градостроительный кодекс РФ.

2.6. Перечень документов, необходимых для предоставления
муниципальной услуги

[bookmark: Par118]2.6.1. Для предоставления муниципальной услуги собственник соответствующего помещения или уполномоченное им лицо представляет в орган местного самоуправления:
[bookmark: Par119]а) заявление о переводе помещения;
[bookmark: Par120][bookmark: Par121]б) правоустанавливающие документы на переводимое помещение (подлинники или засвидетельствованные в нотариальном порядке копии);
в) план переводимого помещения с его техническим описанием (в случае, если это помещение является жилым, технический паспорт этого помещения);
[bookmark: Par122][bookmark: Par123]г) поэтажный план дома, в котором находится переводимое помещение;
д) подготовленный и оформленный в установленном порядке проект переустройства и (или) перепланировки переводимого помещения (в случае, если переустройство и (или) перепланировка требуются для обеспечения использования такого помещения в качестве жилого или нежилого помещения).

2.7. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме
документов, необходимых для предоставления муниципальной
услуги

- отсутствие документа, удостоверяющего личность Заявителя или его уполномоченного представителя (при обращении на личном приеме);
- отсутствие документа, подтверждающего полномочия представителя (при обращении на личном приеме);
- представление документов, имеющих подчистки, приписки, исправления, не позволяющие однозначно истолковать их содержание, кроме случаев, когда допущенные нарушения могут быть устранены органами и организациями, участвующими в предоставлении муниципальной услуги.

2.8. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в
предоставлении муниципальной услуги

- отсутствие требуемых действующим законодательством документов для исполнения муниципальной услуги;
- представление документов в ненадлежащий орган;
- несоблюдение предусмотренных статьей 22 Жилищного кодекса РФ условий перевода помещения;
- несоответствие проекта переустройства и (или) перепланировки жилого помещения требованиям законодательства;
- отсутствие согласия всех собственников помещений в многоквартирном доме, если реконструкция, переустройство и (или) перепланировка помещений, предусмотренная проектом, невозможны без присоединения к ним части общего имущества в многоквартирном доме;
- при поступлении от Заявителя письменного заявления о приостановлении (отказе) предоставления муниципальной услуги;
- на основании определения или решения суда, вступившего в законную силу;
- отсутствие в заявлении фамилии Заявителя и почтового или электронного адреса, по которому должен быть направлен ответ;
- невозможность прочтения заявления (об этом в течение семи дней со дня регистрации заявления сообщается Заявителю, если его фамилия и почтовый адрес поддаются прочтению);
- наличие нецензурных либо оскорбительных выражений, угроз жизни, здоровью и имуществу должностного лица, а также членов его семьи (должностное лицо вправе оставить заявление без ответа по существу поставленных в нем вопросов и сообщить Заявителю о недопустимости злоупотребления правом).
Отказ в исполнение муниципальной услуги может быть обжалован Заявителем в судебном порядке.
Решение об отказе в переводе помещения должно содержать основания отказа с обязательной ссылкой на нарушения, предусмотренные частью 1 ст. 24 Жилищного кодекса РФ. Решение об отказе в переводе помещения выдается или направляется Заявителю не позднее чем через три рабочих дня со дня принятия такого решения.

2.9. Размер платы, взимаемой с Заявителя при предоставлении
муниципальной услуги, и способы ее взимания

Предоставление муниципальной услуги осуществляется без взимания платы.

2.10. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче
запроса и при получении результата предоставления
муниципальной услуги

Время ожидания приема по предварительной записи Заявителем для сдачи и получения документов, получения консультаций о процедуре предоставления муниципальной услуги не должно превышать 20 минут.
Продолжительность приема у исполнителя муниципальной услуги, осуществляющего выдачу и прием документов, не должна превышать 30 минут.
Максимальный срок ожидания в очереди при подаче заявления о предоставлении муниципальной услуги и при получении результата предоставления муниципальной услуги не должен превышать 30 минут.

2.11. Срок регистрации запроса Заявителя о предоставлении
муниципальной услуги

Регистрация заявления о переводе жилого помещения в нежилое помещение или нежилого помещения в жилое помещение осуществляется в день представления заявления Заявителем (поступления заявления в орган местного самоуправления).

2.12. Показатели доступности и качества муниципальной услуги

К показателям доступности и качества муниципальной услуги относятся:
- соблюдение стандарта муниципальной услуги;
- доступность Заявителей к сведениям о муниципальной услуге посредством использования различных каналов, в том числе получения информации с использованием информационно-телекоммуникационной сети Интернет;
- возможность использования Заявителем информационно-телекоммуникационных технологий при получении муниципальной услуги;
- возможность использования межведомственного взаимодействия при предоставлении муниципальной услуги, в том числе с использованием информационно-телекоммуникационных технологий;
- соблюдение сроков подготовки документов, запрашиваемых Заявителями;
- отсутствие обоснованных жалоб Заявителей.

2.13. Требования к помещениям, в которых предоставляются муниципальные услуги, к залу ожидания, местам для заполнения запросов о предоставлении муниципальной услуги.

Прием заявителей осуществляется в кабинете.
Места ожидания должны соответствовать комфортным условиям для заявителей и оптимальным условиям работы специалистов.
Места ожидания в очереди на предоставление или получение документов могут быть оборудованы стульями, кресельными секциями. Количество мест ожидания определяется исходя из фактической нагрузки и возможностей для их размещения в здании. 
Местом для заполнения документов является кабинет для непосредственного взаимодействия специалиста администрации с заявителями, которое оборудуется столами, бланками заявлений и канцелярскими принадлежностями.
Рабочее место специалиста должно быть оборудовано персональным компьютером с возможностью доступа к необходимым информационным базам данных, печатающим устройством, источником бесперебойного питания.
Сведения и все необходимые материалы по предоставлению муниципальной услуги размещаются в отделе по имуществу и землеустройству администрации г. Киржач а также на официальном сайте администрации г. Киржач. 

3. Состав, последовательность и сроки выполнения
административных процедур, требования к порядку их
выполнения.

3.1. Перечень административных процедур при предоставлении
муниципальной услуги

Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие административные процедуры:
- прием заявления (приложение N 1) о переводе помещения и приложенных к нему документов;
- рассмотрение и анализ представленных документов;
- подготовка решения о переводе помещения или об отказе в переводе помещения и выдача документов, подтверждающих окончание перевода помещения;
- формирование приемочной комиссии, составление акта и выдача его собственнику.

3.2. Описание административных процедур при предоставлении
муниципальной услуги

3.2.1. Прием заявления о переводе помещения 
и приложенных к нему документов

3.2.1.1. Заявление с пакетом принятых документов поступает в Отдел и в течение 1 дня передается специалисту, уполномоченному на предоставление муниципальной услуги, для его регистрации в день поступления.
3.2.1.2. Результатом выполнения административной процедуры являются переданные специалисту документы на рассмотрение.
Срок выполнения административной процедуры составляет 1 (один) календарный день.

3.2.2. Рассмотрение и анализ представленных документов

3.2.2.1. Основанием для начала процедуры рассмотрения заявления о предоставлении муниципальной услуги является получение специалистом пакета принятых документов.
3.2.2.2. Специалист, уполномоченный на рассмотрение заявления и представленных документов, осуществляет проверку представленных документов на предмет:
- соответствия сведений, указанных в заявлении, сведениям, содержащимся в представленных документах;
- правильности оформления документов;
- соответствия документов требованиям законодательства Российской Федерации и законодательства Владимирской области;
- отсутствия противоречий в представленных Заявителем документах (информации, сведениях, данных);
- соответствия документации положениям Жилищного кодекса РФ.
В случае непредставления документов, указанных в подпунктах «а», «б», «в», «г», «д» пункта 2.6. Регламента, обнаружения в представленном комплекте документов, не соответствующих требованиям законодательства Российской Федерации и законодательства Владимирской области, а также документов, срок действия которых истек на момент подачи заявления на предоставление муниципальной услуги, отсутствия согласия всех собственников помещений в многоквартирном доме, если реконструкция, переустройство и (или) перепланировка помещений, предусмотренная проектом, невозможны без присоединения к ним части общего имущества в многоквартирном доме, специалист Отдела осуществляет подготовку письменного мотивированного уведомления об отказе в переводе помещения, согласовывает его с начальником Отдела, передает его на подпись заместителю главы г. Киржач.
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3.2.3. Подготовка решения о переводе помещения или об отказе в переводе помещения и выдача документов, подтверждающих окончание перевода помещения

3.2.3.1. По результатам рассмотрения представленных документов специалист в течение 3 рабочих дней готовит проект Уведомления по форме, установленной постановлением Правительства РФ от 10.08.2005 N 502 (приложение N 2), в котором указывается о принятом решении о возможности перевода помещения или об отказе в переводе помещения. Проект уведомления о переводе помещения или об отказе в переводе помещения направляется на подпись заместителю главы г. Киржач в течение 1 рабочего дня. Проект уведомления рассматривается и подписывается заместителем главы г. Киржач в день поступления.
3.2.3.2. Не позднее чем через 3 рабочих дня со дня принятия решения о переводе помещения или об отказе в переводе помещения специалист Отдела направляет или выдает Заявителю уведомление о переводе помещения или уведомление об отказе в переводе помещения.
3.2.3.3. Выдача или направление Заявителю уведомления о переводе помещения, если для использования помещения в качестве жилого или нежилого помещения требуется проведение его переустройства, и (или) перепланировки, и (или) иных работ, служит основанием для проведения переустройства, и (или) перепланировки, и (или) иных работ. Соответствующие работы должны осуществляться с учетом проекта переустройства и (или) перепланировки, представлявшегося Заявителем, перечня таких работ, указанных в уведомлении о переводе, и с соблюдением требований законодательства.
3.2.3.4. Выдача или направление Заявителю уведомления о переводе помещения, если для использования такого помещения в качестве жилого или нежилого помещения не требуется проведение его переустройства, и (или) перепланировки, и (или) иных работ, подтверждает окончание процедуры перевода помещения и является основанием использования помещения в качестве жилого или нежилого.
3.2.3.5. Выдача или направление Заявителю уведомления об отказе в переводе помещения подтверждает окончание процедуры предоставления муниципальной услуги.

3.2.4. Формирование приемочной комиссии, составление акта и выдача его собственнику

3.2.4.1. После выполнения работ по переустройству и (или) перепланировке помещения, предусмотренных проектом, Заявитель обращается с заявлением о приемке перепланируемого или переустроенного помещения и выдаче акта приемки.
3.2.4.2. Специалист в течение 5 рабочих дней организовывает работу комиссии по приемке помещения с обследованием. Комиссия в течение 10 рабочих дней выходит для обследования жилого помещения. Завершение перепланировки и (или) переустройства и (или) проведения иных работ о подтверждается актом приемочной комиссии (приложение N 3), который является основанием использования переведенного помещения в качестве жилого или нежилого помещения. Проект акта приемочной комиссии должен быть подготовлен Специалистом в течение 5 рабочих дней со дня обследования помещения комиссией. Проект акта приемочной комиссии должен быть подписан в течение 30 дней со дня начала работы комиссии.
3.2.4.3. Акт приемочной комиссии, подтверждающий завершение  перевода помещения, его переустройства и (или) перепланировки, должен быть направлен органом, осуществляющим перевод помещений, в орган или организацию, осуществляющие государственный учет объектов недвижимого имущества в соответствии с Федеральным законом от 24 июля 2007 года N 221-ФЗ "О государственном кадастре недвижимости" (далее - Федеральный закон "О государственном кадастре недвижимости"). Акт приемочной комиссии подтверждает окончание перевода помещения и является основанием использования переведенного помещения в качестве жилого или нежилого помещения.  

3.3. Формы контроля за исполнением административного
регламента

3.3.1. Текущий контроль за соблюдением последовательности действий, определенных административными процедурами по предоставлению муниципальной услуги, и принятием решений осуществляется начальником Отдела.
3.3.2. Текущий контроль за порядком предоставления муниципальной услуги осуществляется путем проведения начальником Отдела проверок соблюдения исполнения муниципальной услуги.
3.3.3. Периодичность осуществления текущего контроля устанавливается начальником Отдела.
3.3.4. Контроль за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги включает в себя проведение проверок, выявление и устранение нарушений прав потребителей муниципальной услуги.
3.3.5. По результатам проведенных проверок, в случае выявления нарушений осуществляется привлечение виновных лиц к ответственности в соответствии с действующим законодательством Российской Федерации.
Муниципальные служащие и иные должностные лица, участвующие в предоставлении муниципальной услуги, несут ответственность за незаконные решения, действия (бездействие), принимаемые (осуществляемые) в ходе предоставления муниципальной услуги, в соответствии с законодательством Российской Федерации.

4. Порядок обжалования действий (бездействий), решений, осуществляемых (принятых) в ходе предоставления муниципальной услуги

4.1. Потребители результатов предоставления услуги имеют право на обжалование действий или бездействия работников администрации городского поселения город Киржач, участвующих в предоставлении услуги, согласно «Правилам подачи и рассмотрения жалоб на решения и действия (бездействия) администрации городского поселения город Киржач и ее должностных лиц, муниципальных служащих, при предоставлении муниципальных услуг» утвержденных постановлением главы городского поселения город Киржач от 18.09.2012 № 549.
	4.2. Заявитель вправе обратиться в суд общей юрисдикции по месту нахождения органов местного самоуправления, Арбитражный суд с заявлением об оспаривании решений, действий (бездействия) должностных лиц и муниципальных служащих в течение 3-х месяцев со дня, когда ему стало известно о нарушении его прав и свобод
  4.3. Заявители имеют право на обжалование действий или бездействия должностных лиц отдела по имуществу и землеустройству в досудебном порядке. Заявители могут обжаловать действия или бездействие должностных лиц главе городского поселения г. Киржач. Заявители имеют право обратиться с жалобой лично или направить письменное обращение, жалобу (претензию).
            4.4. При обращении заявителей в письменной форме срок рассмотрения жалобы не должен превышать 15 дней с момента регистрации такого обращения.                      
            4.5. Письменный ответ, содержащий результаты рассмотрения обращения, направляется заявителю. Если в письменном обращении не указаны фамилия заявителя, направившего обращение, и почтовый адрес, по которому должен быть направлен ответ, ответ на обращение не даётся.
   4.6. В случае подтверждения в ходе проведения проверок фактов, изложенных в жалобе на действия (бездействие) и решения должностных лиц Отдела, принимаемые (осуществляемые) в ходе исполнения муниципальной услуги, глава городского поселения г. Киржач принимает меры по привлечению к ответственности виновных должностных лиц.
























Приложение N 1
к Регламенту

                                                         Главе городского поселения г. Киржач
                                                           ____________________

[bookmark: Par307]                                 Заявление

    о переводе жилого (нежилого) помещения в нежилое (жилое) помещения


от ________________________________________________________________________
___________________________________________________________________________
проживающего_______________________________________________________________
тел. ________________
    Примечание.
    Для   физических  лиц: фамилия,  имя,   отчество, реквизиты  документа,
удостоверяющего   личность   (серия,   номер,   кем  и  когда  выдан),  для
представителя  физического  лица:  фамилия,  имя,  отчество  представителя,
реквизиты  доверенности,  которая  прилагается к заявлению. Для юридических
лиц:  наименование,  организационно-правовая форма, адрес места нахождения,
фамилия,   имя,   отчество   лица,  уполномоченного  представлять  интересы
юридического  лица,  с  указанием реквизитов документа, удостоверяющего эти
правомочия и прилагаемого к заявлению.

Место нахождения помещения:________________________________________________
                                 (указывается полный адрес: субъект
___________________________________________________________________________
  Российской Федерации, муниципальное образование, поселение, улица, дом,
                      этаж, N помещения по паспорту)

Собственник(и) помещения:__________________________________________________
___________________________________________________________________________
Прошу разрешить ___________________________________________________________
              (перевод жилого (нежилого) помещения в нежилое (жилое) -
                              нужное указать)
занимаемого на основании __________________________________________________
___________________________________________________________________________
(права собственности, договора аренды, права хозяйственного ведения, права
              оперативного управления, иное - нужное указать)
согласно прилагаемой проектной документации, разработанной ________________
___________________________________________________________________________
                   (наименование проектной организации)

Срок  производства  ремонтно-строительных  работ  (рассчитывается в разделе
проекта) с "___" __________ 201__ г. по "___" _________ 201__ г.

Режим  производства  ремонтно-строительных работ с _______ по _______ часов
в ___________________ дни.

Обязуюсь:
-  осуществить  ремонтно-строительные  работы  в  соответствии  с проектной
документацией;
-  обеспечить  свободный  доступ  к  месту проведения ремонтно-строительных
работ    должностных   лиц    администрации   МО      округ   Муром    либо
жилищно-эксплуатационной организации для проверки хода работ;
-  осуществить  работы в установленные сроки и с соблюдением согласованного
режима проведения работ;
-   решать   самостоятельно  вопросы,  связанные  с  использованием  общего
имущества  многоквартирного  дома, с  участниками общедолевой собственности
многоквартирного жилого дома.
"__" _________ 201__ г. ___________________ _______________________________
                                                       (подпись)

Приложение N 2
к Регламенту
                                     Кому _________________________________
                                     (фамилия, имя, отчество - для граждан;
                                     ______________________________________
                                        полное наименование организации -
                                              для юридических лиц)
                                     Куда _________________________________
                                         (почтовый индекс и адрес Заявителя
                                     ______________________________________
                                         согласно заявлению о переводе)

[bookmark: Par381]                                Уведомление
             о переводе (отказе в переводе) жилого (нежилого)
                   помещения в нежилое (жилое) помещение
__________________________________________________________________________,
(полное   наименование   органа  местного  самоуправления,  осуществляющего
                            перевод помещения)
рассмотрев  представленные  в  соответствии  с частью 2 статьи 23 Жилищного
кодекса  Российской Федерации документы о переводе помещения общей площадью
________ кв. м, находящегося по адресу:
___________________________________________________________________________
             (наименование городского или сельского поселения)
___________________________________________________________________________
    (наименование улицы, площади, проспекта, бульвара, проезда и т.п.)
дом _________________, корпус (владение, строение), кв. __________________,
                           (ненужное зачеркнуть)
из   жилого   (нежилого)   в   нежилое   (жилое)  в   целях   использования
                   (ненужное зачеркнуть)

помещения в качестве ______________________________________________________
___________________________________________________________________________
    вид использования помещения в соответствии с заявлением о переводе)

РЕШИЛ
(________________________________________________________________________):
              (наименование акта, дата его принятия и номер)

1. Помещение на основании приложенных к заявлению документов:
а) перевести     из жилого    (нежилого)     в    нежилое    (жилое)    без
___________________________________________________________________________
                           (ненужное зачеркнуть)
предварительных условий;
б)  перевести из жилого (нежилого) в нежилое (жилое) при условии проведения
в установленном порядке следующих видов работ:
___________________________________________________________________________
                     (перечень работ по переустройству
___________________________________________________________________________
                        (перепланировке) помещения или
___________________________________________________________________________
 иных необходимых работ по ремонту, реконструкции, реставрации помещения)
__________________________________________________________________________.

2. Отказать в переводе указанного помещения из жилого (нежилого) в нежилое
(жилое) в связи с
___________________________________________________________________________
     (основание(я), установленное частью 1 статьи 24 Жилищного кодекса
                           Российской Федерации)
___________________________________________________________________________
___________________________________________________________________________

_____________________    ___________________    ___________________________
  (должность лица,            (подпись)           (расшифровка подписи)
   подписавшего
   уведомление)

"__" ____________ 201  г.
М.П.

Приложение N 3
к Регламенту

    Утверждаю
Председатель комиссии

____________________________
Подпись          Ф.И.О.

"____" _____________ 201_ г.


[bookmark: Par455]                                    Акт
   приемочной комиссии, подтверждающий завершение переустройства и (или)
                перепланировки жилого (нежилого) помещения


г. Киржач                                             __________ 201__ г.

___________________________________________________________________________
                          (наименование объекта)
Приемочная комиссия в составе:

Председатель комиссии (собственник или уполномоченное им лицо)
___________________________________________________________________________
Члены комиссии представители:______________________________________________
___________________________________________________________________________
___________________________________________________________________________
___________________________________________________________________________
___________________________________________________________________________
При участии представителей заинтересованных органов и организаций
___________________________________________________________________________
___________________________________________________________________________
___________________________________________________________________________
                    (фамилия, имя, отчество, должность)

1. Собственником помещения ________________________________________________
предъявлено к приемке  помещение, переустроенное и (или) переоборудованное,
___________________________________________________________________________
                          (наименование объекта)
по адресу: ________________________________________________________________
2.  Перепланировка   и   (или)   переустройство  помещения  осуществлено  в
соответствии с решением  комиссии (уведомление от___ N___) и  на  основании
___________________________________________________________________________
3. Проект  на  перепланировку и (или)  переустройство  объекта  разработан:
___________________________________________________________________________
и утвержден (согласован) __________________________________________________
___________________________________________________________________________
4. Перепланировка и (или) переустройство выполнено:
___________________________________________________________________________
___________________________________________________________________________
5. Предъявлена следующая документация: ____________________________________
___________________________________________________________________________
___________________________________________________________________________
___________________________________________________________________________
6. На объекте выполнены следующие работы___________________________________
___________________________________________________________________________
___________________________________________________________________________
___________________________________________________________________________
7. Работы по монтажу инженерных коммуникаций приняты:
___________________________________________________________________________
___________________________________________________________________________
___________________________________________________________________________
8. Предложения приемочной комиссии ________________________________________
___________________________________________________________________________
___________________________________________________________________________
9.  Приемочной комиссии предъявлена документация в полном объеме и является
приложением к настоящему акту.

Решение приемочной комиссии:

Предъявленное к приемке переустроенное и (или) перепланированное
помещение
___________________________________________________________________________
___________________________________________________________________________
Члены приемочной комиссии: ________________________________________________
___________________________________________________________________________
__________________________________________________________________________.
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