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АДМИНИСТРАЦИЯ ГОРОДА КИРЖАЧ

КИРЖАЧСКОГО РАЙОНА

П О С Т А Н О В Л Е Н И Е

ПРОЕКТ 
О внесении изменений в постановление главы 

города Киржач от 22.08.2013  № 632 «Об утверждении 

административного регламента предоставления муниципальной

 услуги по согласованию переустройства и перепланировки 

жилых и нежилых помещений»

           В целях приведения в соответствие с законодательством и Уставом города Киржач Киржачского района, для уточнения отдельных положений нормативного правового акта 

П О С Т А Н О В Л Я Ю:

1. Внести в постановление главы города Киржач от 22.08.2013 № 632 «Об утверждении административного регламента предоставления муниципальной услуги по согласованию переустройства и перепланировки жилых и нежилых помещений» (далее – Регламент) следующие изменения:

1) в тексте Регламента слова «Решение о согласовании или отказе в согласовании переустройства и (или) перепланировки жилого помещения должно быть принято не позднее чем через 30 дней со дня представления заявления и соответствующих документов» заменить словами «Решение о согласовании или отказе в согласовании переустройства и (или) перепланировки жилого помещения должно быть принято не позднее чем через 15 дней со дня представления заявления и соответствующих документов»;

2. Контроль за исполнением данного постановления оставляю за собой.

3. Настоящее постановление вступает в силу после официального опубликования (обнародования).
Приложение 

                                                                  к постановлению главы г. Киржач

                                                                        от 22.08.2013 № 632
Административный регламент

предоставления муниципальной услуги по согласованию переустройства и перепланировки жилых помещений

Раздел I

Общие положения

Административный регламент предоставления муниципальной услуги  по согласованию переустройства и перепланировки жилых и нежилых помещений (далее административный регламент) разработан в целях повышения качества исполнения услуги и определяет сроки и последовательность действий (административных процедур) при осуществлении полномочий по осуществлению услуги.

Стандарт предоставления муниципальной услуги.

1. Наименование муниципальной услуги

Согласование переустройства и перепланировки жилых и нежилых помещений.
2. Наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу

Муниципальная услуга предоставляется администрацией городского поселения г. Киржач. Исполнителем муниципальной услуги является отдел по имуществу и землеустройству администрации городского поселения г. Киржач (далее – Отдел).  

3. Перечень правовых актов, непосредственно регулирующих

предоставление муниципальной услуги

Муниципальная услуга предоставляется в соответствии со следующими нормативно-правовыми актами:

- Конституцией Российской Федерации;

- Жилищным кодексом Российской Федерации;

- Федеральным законом от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»;

- Федеральным законом от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации представления государственных и муниципальных услуг»;

- Постановлением Правительства Российской Федерации от 28.04.2005 № 266 «Об утверждении формы заявления о переустройстве и (или) перепланировке жилого помещения и формы документа, подтверждающего принятие решения о согласовании переустройства и (или) перепланировки жилого помещения»;

-  Постановлением Государственного  комитета Российской Федерации по строительству и жилищно-коммунальному комплексу от  27.09.2003  № 170  «Об утверждении Правил и норм технической эксплуатации жилищного фонда»;

- Постановлением главы городского поселения г. Киржач от 14.06.2007 № 68 «Об утверждении порядка согласования переустройства и (или) перепланировки жилых помещений в жилых домах на территории городского поселения г. Киржач».

4. Описание результатов предоставления муниципальной услуги

Результатом предоставления муниципальной услуги являются:

- решение о согласовании переустройства и (или) перепланировки жилого помещения;

- решение об отказе в согласовании переустройства и (или) перепланировки жилого помещения, с обоснованием отказа;

- подтверждение завершения переустройства и (или) перепланировки жилого помещения Актом приемки комиссии по приемке жилого помещения после завершения переустройства и (или) перепланировки (далее - Акт). 

Решение о согласовании переустройства и (или) перепланировки является основанием проведения переустройства и (или) перепланировки жилого помещения.

Не позднее чем через три рабочих дня со дня принятия решения о согласовании или отказе в согласовании Заявителю выдается или направляется по адресу, указанному в заявлении, документ, подтверждающий принятие такого решения.

5. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса о предоставлении муниципальной услуги и при получении результата предоставления муниципальной услуги.

Время ожидания приема Заявителем для сдачи и получения документов, получения консультаций о процедуре предоставления муниципальной услуги не должно превышать 40 минут.

Продолжительность приема у исполнителя муниципальной услуги, осуществляющего выдачу и прием документов, не должна превышать 30 минут.

Максимальный срок ожидания в очереди при подаче заявления о предоставлении муниципальной услуги и при получении результата предоставления муниципальной услуги не должен превышать 30 минут.

6. Описание заявителей

Заявителем муниципальной услуги выступает собственник (физическое или юридическое лицо) или уполномоченное им лицо, или наниматель, уполномоченный наймодателем, (далее - Заявитель), имеющий намерение провести переустройство и (или) перепланировку жилого помещения.

Раздел II

Требования к порядку предоставления муниципальной услуги

7. Порядок информирования о правилах предоставления

муниципальной услуги

Информация о порядке предоставления муниципальной услуги предоставляется непосредственно в отделе по имуществу и землеустройству администрации г. Киржач, с использованием средств телефонной связи, электронной почты.

7.1. Информацию по вопросам предоставления услуги можно получить: 

в отделе по имуществу и землеустройству администрации городского поселения г. Киржач;

 Почтовый адрес Отдела: 601021, Владимирская обл., г. Киржач, мкр. Красный Октябрь, ул. Пушкина, д. 8б.

Электронный адрес Отдела: otdelpoimushestvu@yandex.ru
Адрес официального сайта администрации г. Киржач: www.gorodkirzhach.ru 
График работы Отдела:

	Дни недели
	Время приема

	Вторник
	с 8-30 до 16-30 

	Четверг
	с 8-30 до 16-30

	
	

	Суббота
	Выходной

	Воскресенье
	        Выходной


Понедельник, среда, пятница – неприемные дни.

Перерыв с 13-00 до 14-00.

7.2. Справочные телефоны исполнителя Муниципальной услуги:

Телефон: 8 (49237) 6-12-26 – приемная главы муниципального образования городского поселения г. Киржач;

Телефоны 8 (49237) 6-13-47 - для консультаций по вопросам предоставления муниципальной услуги.

7.3. Порядок получения информации Заявителем по вопросам предоставления муниципальной услуги.

На Интернет-сайте администрации города размещаются следующие материалы:

- текст Административного регламента с приложениями (полная версия);

- перечень представляемых документов.

При ответах на телефонные звонки и устные обращения специалист Отдела, в чьи должностные обязанности входит исполнение данной функции (далее - Специалист), подробно и в вежливой (корректной) форме информирует обратившихся по интересующим их вопросам. Ответ на телефонный звонок должен начинаться с информации о наименовании органа, в который позвонил гражданин, фамилии, имени, отчестве и должности Специалиста, принявшего телефонный звонок.

Информация о ходе предоставления муниципальной услуги доводится Специалистом при личном контакте с Заявителем, с использованием почтовой, телефонной связи.

Специалист предоставляет консультации по следующим вопросам:

- о процедуре предоставления муниципальной услуги;

- о времени приема заявлений и сроке предоставления услуги;

- о порядке обжалования действий (бездействия) и решений, осуществляемых и принимаемых в ходе исполнения муниципальной услуги.

Основными требованиями к информированию Заявителей являются:

- достоверность предоставляемой информации;

- четкость в изложении информации;

- полнота информирования;

- удобство и доступность получения информации;

- оперативность предоставления информации.

8. Сроки предоставления муниципальной услуги

Решение о согласовании или отказе в согласовании переустройства и (или) перепланировки жилого помещения должно быть принято не позднее чем через 15 дней со дня представления заявления и соответствующих документов.

9. Перечень оснований для приостановления в предоставлении

муниципальной услуги, отказа в предоставлении

муниципальной услуги

Заявителю может быть отказано в согласовании переустройства и (или) перепланировки в следующих случаях:

- непредставления документов согласно перечню, определенному частью 2 статьи 26 Жилищного кодекса РФ;

- несоответствия проекта переустройства и (или) перепланировки жилого помещения требованиям законодательства.

Решение об отказе в согласовании переустройства и (или) перепланировки жилого помещения должно содержать основания отказа.

10. Информация о перечне необходимых документов

для предоставления муниципальной услуги

Для получения муниципальной услуги Заявитель представляет:

- заявление о переустройстве и (или) перепланировке по форме, утвержденной Правительством Российской Федерации (приложение №1);

- правоустанавливающие документы на переустраиваемое и (или) перепланируемое жилое помещение (подлинники или засвидетельствованные в нотариальном порядке копии);

- подготовленный и оформленный в установленном порядке проект переустройства и (или) перепланировки переустраиваемого и (или) перепланируемого жилого помещения;

- технический паспорт переустраиваемого и (или) перепланируемого жилого помещения;

- согласие в письменной форме всех членов семьи нанимателя (в том числе временно отсутствующих членов семьи нанимателя), занимающих переустраиваемое и (или) перепланируемое жилое помещение на основании договора социального найма (в случае, если заявителем является уполномоченный наймодателем на представление документов наниматель переустраиваемого и (или) перепланируемого жилого помещения по договору социального найма);

- заключение органа по охране памятников архитектуры, истории и культуры о допустимости проведения переустройства и (или) перепланировки жилого помещения, если такое жилое помещение или дом, в котором оно находится, является памятником архитектуры, истории или культуры.

11. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме

документов, необходимых для предоставления муниципальной

услуги

- отсутствие документа, удостоверяющего личность Заявителя или его уполномоченного представителя (при обращении на личном приеме);

- отсутствие документа, подтверждающего полномочия представителя (при обращении на личном приеме);

- представление документов, имеющих подчистки, приписки, исправления, не позволяющие однозначно истолковать их содержание, кроме случаев, когда допущенные нарушения могут быть устранены органами и организациями, участвующими в предоставлении муниципальной услуги.

12. Срок регистрации запроса Заявителя о предоставлении

муниципальной услуги

Регистрация заявления о переводе жилого помещения в нежилое помещение или нежилого помещения в жилое помещение осуществляется в день представления заявления Заявителем (поступления заявления в орган местного самоуправления).

13. Показатели доступности и качества муниципальной услуги

К показателям доступности и качества муниципальной услуги относятся:

- соблюдение стандарта муниципальной услуги;

- доступность Заявителей к сведениям о муниципальной услуге посредством использования различных каналов, в том числе получения информации с использованием информационно-телекоммуникационной сети Интернет;

- возможность использования Заявителем информационно-телекоммуникационных технологий при получении муниципальной услуги;

- возможность использования межведомственного взаимодействия при предоставлении муниципальной услуги, в том числе с использованием информационно-телекоммуникационных технологий;

- соблюдение сроков подготовки документов, запрашиваемых Заявителями;

- отсутствие обоснованных жалоб Заявителей.

14. Требования к помещениям, в которых предоставляются муниципальные услуги, к залу ожидания, местам для заполнения запросов о предоставлении муниципальной услуги.

Прием заявителей осуществляется в кабинете.

Места ожидания должны соответствовать комфортным условиям для заявителей и оптимальным условиям работы специалистов.

Места ожидания в очереди на предоставление или получение документов могут быть оборудованы стульями, кресельными секциями. Количество мест ожидания определяется исходя из фактической нагрузки и возможностей для их размещения в здании. 

Местом для заполнения документов является кабинет для непосредственного взаимодействия специалиста администрации с заявителями, которое оборудуется столами, бланками заявлений и канцелярскими принадлежностями.

Рабочее место специалиста должно быть оборудовано персональным компьютером с возможностью доступа к необходимым информационным базам данных, печатающим устройством, источником бесперебойного питания.

Сведения и все необходимые материалы по предоставлению муниципальной услуги размещаются в отделе по имуществу и землеустройству администрации г. Киржач а также на официальном сайте администрации г. Киржач. 

15. Требования к предоставлению муниципальной услуги

Предоставление муниципальной услуги является бесплатным для Заявителей.

Раздел III

                Административные процедуры

16. Последовательность действий при предоставлении

муниципальной услуги

Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие административные процедуры:

- прием заявления и представленных документов;

- рассмотрение заявления и представленных документов;

- подготовка и выдача документов;

- подтверждение завершения переустройства и (или) перепланировки жилого помещения.

17. Прием заявления и представленных документов

Основанием для начала предоставления муниципальной услуги является обращение  собственника (физического или юридического лица) или уполномоченного им лица, или нанимателя, уполномоченного наймодателем, (далее - Заявитель), имеющего намерение провести переустройство и (или) перепланировку жилого помещения с заявлением по форме, утвержденной Правительством РФ от 28.04.2005 № 266 с приложением комплекта документов, лично либо путем направления необходимых документов по почте.

17.1. Заявление с пакетом принятых документов поступает в Отдел и в течение 1 дня передается специалисту, уполномоченному на предоставление муниципальной услуги, для его регистрации в день поступления.

17.2. Результатом выполнения административной процедуры являются переданные специалисту документы на рассмотрение.

Срок выполнения административной процедуры составляет 1 (один) календарный день.

18. Рассмотрение заявления и представленных документов

18.1 Основанием для начала процедуры рассмотрения заявления о предоставлении муниципальной услуги является получение специалистом Отдела пакета принятых документов.

18.2. Ответственный специалист, уполномоченный на предоставление муниципальной услуги, получает документы для рассмотрения.

18.3. При установлении фактов отсутствия необходимых документов, несоответствия представленных документов установленным требованиям, специалист, ответственный за прием документов, уведомляет Заявителя о наличии препятствий для их дальнейшего рассмотрения, объясняет содержание выявленных недостатков в представленных документах, предлагает принять меры по их устранению. Если заявитель настаивает на их представлении, документы принимаются и в течение 10 дней со дня подачи документов принимается решение об отказе в предоставлении муниципальной услуги, которое утверждается соответствующим решением администрации городского поселения город Киржач.  
19. Подготовка и выдача документов

Специалист, ответственный за подготовку разрешения на переустройство и (или) перепланировку:

- проводит проверку проектной документации в день ее поступления;

- заполняет проект разрешения на переустройство и перепланировку по форме согласно приложению №2 к настоящему Регламенту либо готовит мотивированный отказ в выдаче разрешения на переустройство и (или) перепланировку. Указанные действия должны быть совершены не позднее чем через 25 дней со дня поступления документов;

- передает на подпись проект разрешения на переустройство и (или) перепланировку или мотивированный отказ заместителю главы городского поселения г. Киржач в течение 3 дней с момента подготовки проектов указанных документов.

Проект разрешения на переустройство и (или) перепланировку или мотивированный отказ рассматривается и подписывается заместителем главы г. Киржач в день поступления. 

Заявителю лично выдается разрешение на переустройство и (или) перепланировку, либо мотивированный отказ в выдаче разрешения на переустройство и (или) перепланировку в течение 3 дней со дня подписания.

20. Подтверждение завершения переустройства и (или)

перепланировки жилого помещения

Подтверждение завершения переустройства и (или) перепланировки жилого помещения включает в себя следующие административные процедуры:

- прием заявления;

- назначение срока осмотра Комиссией переустроенного и (или) перепланированного жилого помещения;

- осмотр Комиссией переустроенного и (или) перепланированного жилого помещения;

- принятие Комиссией решения и оформление Акта (приложение № 4);

- отказ в подтверждении завершения переустройства и (или) перепланировки жилого помещения.

20.1. Прием заявления.

Основанием для начала процедуры по организации работы приемочной комиссии по осмотру помещения, в отношении которого проведено переустройство и (или) перепланировка, является обращение в администрацию городского поселения г. Киржач собственника или нанимателя, уполномоченного наймодателем, помещения с заявлением о завершении переустройства и (или) перепланировки жилого помещения (приложение № 3).

Прием и регистрация заявления осуществляется специалистом Отдела, ответственного за прием документов, для его регистрации и дальнейшей передачи на рассмотрение Комиссии.

Заявление регистрируется в течение одного рабочего дня.

20.2. Назначение срока осмотра Комиссией переустроенного и (или) перепланированного жилого помещения.

Основанием для начала административной процедуры является поступление специалисту Отдела заявления о завершении переустройства и (или) перепланировки жилого помещения.

Специалист Отдела не позднее чем через 10 дней со дня принятия заявления согласовывает с Заявителем время и дату осмотра жилого помещения после завершенных работ по переустройству и (или) перепланировке. Согласование с Заявителем времени и даты осмотра может быть в письменной форме, по телефону или электронной почте.

Специалист обязан по требованию любого члена комиссии ознакомить его с делом по переустройству и (или) перепланировке Заявителя.

Состав Комиссии утверждается постановлением главы г. Киржач. 

20.3. Осмотр Комиссией переустроенного и (или) перепланированного жилого помещения.

Основанием для начала административной процедуры является наступление даты и времени проведения осмотра переустроенного и (или) перепланированного жилого помещения.

В ходе осмотра Комиссия обязана:

- дать оценку соответствия переустройства и (или) перепланировки жилого помещения проектной документации;

- дать оценку соответствия переустройства и (или) перепланировки жилого помещения требованиям законодательства.

По результатам осмотра Комиссия принимает одно из следующих решений:

- о соответствии переустройства и (или) перепланировки жилого помещения проектной документации;

- о нарушении при переустройстве и (или) перепланировке проектной документации.

Указанные решения должны быть приняты не позднее чем через 5 дней со дня осмотра Комиссией помещения.

20.4. Принятие Комиссией решения и оформление Акта.

Основанием для начала административной процедуры является принятие Комиссией решения о соответствии либо несоответствии переустройства и (или) перепланировки жилого помещения проектной документации.

В течение 3 дней со дня принятия Комиссией решения специалист Отдела, осуществляющий оформление результатов работы Комиссии, излагает выводы, сделанные комиссией в результате осмотра переустроенного и (или) перепланированного жилого помещения, в Акте.

Акт составляется в трех экземплярах и  направляется на подпись членам и председателю комиссии в течение 3 дней со дня его подготовки.

Не позднее 3 дней со дня поступления акт должен быть утвержден заместителем главы г. Киржач.

Утвержденный Акт приемочной комиссии направляется Заявителю в течение 3 дней со дня его подписания.

20.5. Направление Акта в орган осуществляющий государственный учет объектов недвижимого имущества в соответствии с Федеральным законом «О государственном кадастре недвижимости».

Основанием для начала административной процедуры является подписание всеми членами Комиссии Акта.

Специалист Отдела, осуществляющий подготовку Акта Комиссии, в установленном порядке один экземпляр Акта оставляет в органе местного самоуправления муниципального образования. Второй и третий экземпляры Акта выдаются на руки Заявителю (один из которых Заявитель самостоятельно предоставляет в орган осуществляющий государственный учет объектов недвижимого имущества в соответствии с Федеральным законом «О государственном кадастре недвижимости»). 

Акт является основанием для внесения изменений в соответствии с произведенным переустройством и (или) перепланировкой в кадастровый паспорт жилого помещения.

Раздел IV

20. Порядок и формы контроля за исполнением муниципальной

услуги

21.1. Текущий контроль за соблюдением и исполнением последовательности действий, определенных административными процедурами по предоставлению муниципальной услуги, принятием решений специалистами, участвующими в предоставлении муниципальной услуги, осуществляется заведующим Отдела.

Осуществление текущего контроля определяются Положением об Отделе, Порядком согласования переустройства и (или) перепланировки жилых помещений в жилых домах на территории городского поселения г. Киржач и должностными инструкциями специалистов, принимающих участие в предоставлении муниципальной услуги.

21.2. Проверки за соблюдением и исполнением последовательности действий, определенных административными процедурами по предоставлению муниципальной услуги, принятием решений специалистами, участвующими в предоставлении муниципальной услуги, проводимые контролирующими органами, осуществляются по их утвержденным планам.

Раздел V

22. Порядок обжалования действий (бездействий), решений, осуществляемых (принятых) в ходе предоставления муниципальной услуги

22.1. Потребители результатов предоставления услуги имеют право на обжалование действий или бездействия работников администрации городского поселения город Киржач, участвующих в предоставлении услуги, согласно «Правилам подачи и рассмотрения жалоб на решения и действия (бездействия) администрации городского поселения город Киржач и ее должностных лиц, муниципальных служащих, при предоставлении муниципальных услуг» утвержденных постановлением главы городского поселения город Киржач от 18.09.2012 № 549.


22.2. Заявитель вправе обратиться в суд общей юрисдикции по месту нахождения органов местного самоуправления, Арбитражный суд с заявлением об оспаривании решений, действий (бездействия) должностных лиц и муниципальных служащих в течение 3-х месяцев со дня, когда ему стало известно о нарушении его прав и свобод

  22.3. Заявители имеют право на обжалование действий или бездействия должностных лиц отдела по имуществу и землеустройству в досудебном порядке. Заявители могут обжаловать действия или бездействие должностных лиц главе городского поселения г. Киржач. Заявители имеют право обратиться с жалобой лично или направить письменное обращение, жалобу (претензию).

            22.4. При обращении заявителей в письменной форме срок рассмотрения жалобы не должен превышать 15 дней с момента регистрации такого обращения.                      

            22.5. Письменный ответ, содержащий результаты рассмотрения обращения, направляется заявителю. Если в письменном обращении не указаны фамилия заявителя, направившего обращение, и почтовый адрес, по которому должен быть направлен ответ, ответ на обращение не даётся.

   22.6. В случае подтверждения в ходе проведения проверок фактов, изложенных в жалобе на действия (бездействие) и решения должностных лиц Отдела, принимаемые (осуществляемые) в ходе исполнения муниципальной услуги, глава городского поселения г. Киржач принимает меры по привлечению к ответственности виновных должностных лиц.

  Приложение 2

 к административному регламенту

Форма документа, подтверждающего принятие решения
о согласовании переустройства и (или) перепланировки
жилого помещения

(Бланк органа,
осуществляющего
согласование)

РЕШЕНИЕ
о согласовании переустройства и (или) перепланировки жилого помещения

В связи с обращением  

(Ф.И.О. физического лица, наименование юридического лица – заявителя)

о намерении провести  
переустройство и (или) перепланировку жилых помещений
(ненужное зачеркнуть)

по адресу:  

	
	,
	занимаемых (принадлежащих)

	
	
	(ненужное зачеркнуть)


на основании:  

(вид и реквизиты правоустанавливающего документа на переустраиваемое и (или)

перепланируемое жилое помещение)

по результатам рассмотрения представленных документов принято решение:

1. Дать согласие на  

(переустройство, перепланировку, переустройство и перепланировку – нужное указать)

жилых помещений в соответствии с представленным проектом (проектной документацией).

2. Установить *:

	срок производства ремонтно-строительных работ с “
	
	”
	
	20
	
	г.

	по “
	
	”
	
	20
	
	г.;

	режим производства ремонтно-строительных работ с
	
	по
	


часов в  

дни.

3. Обязать заявителя осуществить переустройство и (или) перепланировку жилого помещения в соответствии с проектом (проектной документацией) и с соблюдением требований


(указываются реквизиты нормативного правового акта субъекта
Российской Федерации или акта органа местного самоуправления, регламентирующего порядок


.

проведения ремонтно-строительных работ по переустройству и (или) перепланировке жилых помещений)

4. Установить, что приемочная комиссия осуществляет приемку выполненных ремонтно-строительных работ и подписание акта о завершении переустройства и (или) перепланировки жилого помещения в установленном порядке.

5. Приемочной комиссии после подписания акта о завершении переустройства и (или) перепланировки жилого помещения направить подписанный акт в орган местного самоуправления.

6. Контроль за исполнением настоящего решения возложить на  

(наименование структурного
подразделения и (или) Ф.И.О. должностного лица органа,


.

осуществляющего согласование)

(подпись должностного лица органа, осуществляющего согласование)
М.П.

	Получил: “
	
	”
	
	20
	
	г.
	
	(заполняется
в случае получения решения лично)

	
	
	
	
	
	
	
	(подпись заявителя или уполномоченного лица заявителей)
	


	Решение направлено в адрес заявителя(ей) “
	
	”
	
	20
	
	г.

	(заполняется в случае направления
решения по почте)
	
	
	
	
	
	


(подпись должностного лица, направившего решение в адрес заявителя(ей))
                                                                             Приложение 1

 к административному регламенту 

Форма заявления о переустройстве и (или) перепланировке
жилого помещения

В  

(наименование органа местного самоуправления

муниципального образования)

Заявление
о переустройстве и (или) перепланировке жилого помещения

от  

(указывается наниматель, либо арендатор, либо собственник жилого помещения, либо собственники

жилого помещения, находящегося в общей собственности двух и более лиц, в случае, если ни один

из собственников либо иных лиц не уполномочен в установленном порядке представлять их интересы)

Примечание.
Для физических лиц указываются: фамилия, имя, отчество, реквизиты документа, удостоверяющего личность (серия, номер, кем и когда выдан), место жительства, номер телефона; для представителя физического лица указываются: фамилия, имя, отчество представителя, реквизиты доверенности, которая прилагается к заявлению.
Для юридических лиц указываются: наименование, организационно-правовая форма, адрес места нахождения, номер телефона, фамилия, имя, отчество лица, уполномоченного представлять интересы юридического лица, с указанием реквизитов документа, удостоверяющего эти правомочия и прилагаемого к заявлению.

Место нахождения жилого помещения:  

(указывается полный адрес: субъект Российской Федерации,

муниципальное образование, поселение, улица, дом, корпус, строение,

квартира (комната), подъезд, этаж)

Собственник(и) жилого помещения:  

Прошу разрешить  

(переустройство, перепланировку, переустройство и перепланировку –
нужное указать)

жилого помещения, занимаемого на основании  

(права собственности, договора найма,


,

договора аренды – нужное указать)

согласно прилагаемому проекту (проектной документации) переустройства и (или) перепланировки жилого помещения.

	Срок производства ремонтно-строительных работ с “
	
	”
	
	200
	
	г.

	по “
	
	”
	
	200
	
	г.

	Режим производства ремонтно-строительных работ с
	
	по
	


часов в  

дни.

Обязуюсь:

осуществить ремонтно-строительные работы в соответствии с проектом (проектной документацией);

обеспечить свободный доступ к месту проведения ремонтно-строительных работ должностных лиц органа местного самоуправления муниципального образования либо уполномоченного им органа для проверки хода работ;

осуществить работы в установленные сроки и с соблюдением согласованного режима проведения работ.

Согласие на переустройство и (или) перепланировку получено от совместно проживающих совершеннолетних членов семьи нанимателя жилого помещения по договору


	социального найма от “
	
	”
	
	
	
	г. №
	
	:


	№
п/п
	Фамилия, имя, отчество
	Документ, удостоверяющий личность (серия, номер, кем и когда выдан)
	Подпись *
	Отметка о нотариальном заверении подписей лиц

	1
	2
	3
	4
	5

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	


________________

* Подписи ставятся в присутствии должностного лица, принимающего документы. В ином случае представляется оформленное в письменном виде согласие члена семьи, заверенное нотариально, с проставлением отметки об этом в графе 5.
К заявлению прилагаются следующие документы:

1)  

(указывается вид и реквизиты правоустанавливающего документа на переустраиваемое и (или)
	
	на
	
	листах;

	перепланируемое жилое помещение (с отметкой: подлинник или нотариально заверенная копия))
	
	
	


2) проект (проектная документация) переустройства и (или) перепланировки жилого помещения на  

листах;

3) технический паспорт переустраиваемого и (или) перепланируемого жилого помещения
на  

листах;

4) заключение органа по охране памятников архитектуры, истории и культуры о допустимости проведения переустройства и (или) перепланировки жилого помещения (представляется в случаях, если такое жилое помещение или дом, в котором оно находится, является памятником архитектуры, истории или культуры) на  

листах;

5) документы, подтверждающие согласие временно отсутствующих членов семьи
нанимателя на переустройство и (или) перепланировку жилого помещения,
на  

листах (при необходимости);

6) иные документы:  

(доверенности, выписки из уставов и др.)

Подписи лиц, подавших заявление *:

	“
	
	”
	
	200
	
	г.
	
	
	

	
	
	
	(дата)
	
	
	
	(подпись заявителя)
	
	(расшифровка подписи заявителя)


	“
	
	”
	
	200
	
	г.
	
	
	

	
	
	
	(дата)
	
	
	
	(подпись заявителя)
	
	(расшифровка подписи заявителя)


	“
	
	”
	
	200
	
	г.
	
	
	

	
	
	
	(дата)
	
	
	
	(подпись заявителя)
	
	(расшифровка подписи заявителя)


	“
	
	”
	
	200
	
	г.
	
	
	

	
	
	
	(дата)
	
	
	
	(подпись заявителя)
	
	(расшифровка подписи заявителя)


________________

* При пользовании жилым помещением на основании договора социального найма заявление подписывается нанимателем, указанным в договоре в качестве стороны, при пользовании жилым помещением на основании договора аренды – арендатором, при пользовании жилым помещением на праве собственности – собственником (собственниками).
(следующие позиции заполняются должностным лицом, принявшим заявление)

	Документы представлены на приеме
“
	
	”
	
	200
	
	г.


Входящий номер регистрации заявления  

	Выдана расписка в получении
документов
“
	
	”
	
	200
	
	г.


№  

	Расписку получил
“
	
	”
	
	200
	
	г.


(подпись заявителя)

(должность,

	
	
	

	Ф.И.О. должностного лица, принявшего заявление)
	
	(подпись)


    Приложение № 4

 к Административному регламенту

УТВЕРЖДАЮ

Председатель комиссии

________________

Подпись             Ф.И.О.

АКТ ПРИЕМОЧНОЙ КОМИССИИ

О ЗАВЕРШЕНИИ ПЕРЕУСТРОЙСТВА И ПЕРЕПЛАНИРОВКИ

ЖИЛОГО ПОМЕЩЕНИЯ

от " " _________ 20__ г.

___________________________________________________________________________

                     (наименование и адрес объекта)

Приемочная комиссия в составе:

Председатель комиссии: _____________________________________________________________

__________________________________________________________________________________

Члены комиссии, представители:

__________________________________________________________________________________

  (должность)








(фамилия, имя, отчество)

__________________________________________________________________________________

  (должность)








(фамилия, имя, отчество)

__________________________________________________________________________________

  (должность)








(фамилия, имя, отчество)

__________________________________________________________________________________

  (должность)








(фамилия, имя, отчество)

Застройщик








(фамилия, имя, отчество)

__________________________________________________________________________________

1.  Собственником   жилого  помещения  либо  уполномоченным  им  лицом  или

нанимателем жилого помещения по договору социального найма

__________________________________________________________________________________

предъявлены работы по перепланировке и переустройству жилого помещения_______________

__________________________________________________________________________________

                           (наименование объекта)

по адресу:

__________________________________________________________________________________

2. Работы проводились на основании:

__________________________________________________________________________________

__________________________________________________________________________________

в  соответствии  с  решением о согласовании переустройства и перепланировки

жилого помещения, выданным _______________________________________________________

3. Проект разработан ________________________________________________________________

                            (наименование проектной организации)

и утвержден _______________________________________________________________________

4. На объекте выполнены работы, предусмотренные проектом:

__________________________________________________________________________________

__________________________________________________________________________________

5. Предложения приемочной комиссии ________________________________________________

__________________________________________________________________________________

__________________________________________________________________________________

__________________________________________________________________________________

__________________________________________________________________________________

__________________________________________________________________________________

__________________________________________________________________________________

6.  Приемочной комиссии предъявлена документация в полном объеме и является

приложением к настоящему акту.

Решение приемочной комиссии

Предъявленные   комиссии   переустройство   и  перепланировка  выполнены  в

установленном порядке.

Члены приемочной комиссии:

__________________________________________________________________________________

(должность)








(фамилия, имя, отчество)

__________________________________________________________________________________

(должность)








(фамилия, имя, отчество)

__________________________________________________________________________________

(должность)








(фамилия, имя, отчество)

__________________________________________________________________________________

(должность)








 (фамилия, имя, отчество)

Застройщик








(фамилия, имя, отчество)

Приложение № 3

к Административному регламенту

В __________________________________

(наименование органа 

местного самоуправления

__________________________________

                             муниципального образования)

(Ф.И.О. заявителя) 

проживающего по адресу _____________

____________________________________

____________________________________

ЗАЯВЛЕНИЕ

Прошу принять жилое  помещение в эксплуатацию после завершенных работ по переустройству и (или) перепланировке по адресу:

__________________________________________________________________

______________________________________________________________________

Подпись, дата

* Срок и режим производства ремонтно-строительных работ определяются в соответствии с заявлением.�В случае если орган, осуществляющий согласование, изменяет указанные в заявлении срок и режим производства ремонтно-строительных работ, в решении излагаются мотивы принятия такого решения.





