ПОЛОЖЕНИЕ
об  отделе по архитектуре

администрации городского поселения г. Киржач

1. ОБЩИЕ ПОЛОЖЕНИЯ

1.1.Отдел по архитектуре администрации городского поселения г. Киржач (далее - Отдел) является структурным подразделением администрации городского поселения г. Киржач и создано в целях эффективного функционирования строительного комплекса города, осуществления единой инвестиционной политики, устойчивого социального и экономического развития города, формирования нормативно обоснованной планировки и застройки города.
1.2.Отдел в своей деятельности руководствуется Конституцией Российской Федерации, федеральными конституционными законами, федеральными законами, указами и распоряжениями Президента Российской Федерации, постановлениями и распоряжениями Правительства Российской Федерации, нормативными правовыми актами федеральных органов исполнительной власти, Уставом города, законами Владимирской области, указами, постановлениями и распоряжениями главы города, решениями Совета народных депутатов города, а также настоящим Положением.

1.3.Отдел подчинен в своей деятельности заместителю главы города в соответствии с распределением обязанностей между главой города и его заместителями. Методическое руководство Отделом осуществляет департамент строительства архитектуры и строительства администрации области. Отдел имеет печать со своим наименованием, штамп.
1.4.Отдел осуществляет свою деятельность во взаимодействии с территориальными органами федеральных органов исполнительной власти, органами и структурными подразделениями администрации области, органами местного самоуправления поселений на территории города, а также организациями различных форм собственности и общественными организациями.

1.5.Место нахождения Отдела: 601021, Владимирская область, г. Киржач, микрорайон Красный Октябрь, ул. Пушкина, д. 8б.

1.6.Отдел является правоприемником управления архитектуры и строительства и отдела по строительству и капитальному ремонту инфраструктуры администрации муниципального образования Киржачского района.

2. ПОЛНОМОЧИЯ ОТДЕЛА

К полномочиям Отдела относится решение следующих вопросов:

2.1. Организация разработки:

- схемы территориального планирования города Киржач;

- документации по планировке территории города, подготовленной на основе генерального плана города;

- документации по планировке территории для размещения объектов капитального строительства местного значения;

- нормативов градостроительного проектирования.

2.2.Выдача разрешений на строительство и ввод объектов в эксплуатацию в пределах полномочий, установленных Градостроительным кодексом.

2.3.Организация и осуществление муниципальных инвестиционных программ (проектов).

2.4.Осуществление мероприятий по развитию строительства (строительство комплекса города).

2.5.Стимулирование жилищного строительства, обеспечение контроля за соблюдением установленных законодательством требований при осуществлении жилищного строительства.

2.6.Осуществление контроля за сохранением архитектурного, историко-культурного наследия и природного комплекса.

2.7.Ведение информационной системы обеспечения градостроительной деятельности, осуществляемой на территории города.
3. ФУНКЦИИ ОТДЕЛА

Отдел в целях реализации своих полномочий выполняет следующие функции:

3.1.Обеспечивает разработку, рассмотрение, согласование и представление на утверждение в установленном порядке градостроительную документацию о градостроительном планировании развития и застройки города.
3.2.Обеспечение подготовки схемы территориального планирования, правил землепользования и застройки межселенных территорий.

3.3.Подготовка документации по планировке территории, подготовленной на основе генерального плана города Киржач.
3.4.Ведение информационной системы обеспечения градостроительной деятельности, осуществляемой на территории города.

3.5.Осуществление контроля за сохранением архитектурного, историко-культурного наследия и природного комплекса.

3.6.Участвует в рассмотрении и согласовании территориальных комплексных схем градостроительного планирования развития территории города, схем и проектов развития инженерной, транспортной и социальной инфраструктур и благоустройства.

3.7.Обеспечивает в установленном порядке проведение согласования и утверждение градостроительной документации, градостроительных разделов территориальных  целевых программ, схем и планов развития инженерной, транспортной и социальной инфраструктур, финансируемых за счет городского бюджета, а также документации объектов, финансируемых из других источников.
3.8.Вносит в установленном порядке Главе городского поселения города Киржач проекты нормативных правовых актов по вопросам архитектуры и строительства, разработанные в соответствии с законодательством, а также  участвует, в пределах своей компетенции, в рассмотрении и подготовке заключений по проектам иных нормативных правовых актов.

3.9.Организует, в пределах своей компетенции, реализацию основных направлений государственной политики органов местного самоуправления, научных исследований в области архитектуры и градостроительства; осуществляет контроль за реализацией основных положений Генерального плана застройки города и размещение производительных сил, программы жилищного строительства, комплексным развитием городского поселения города Киржач, за проектированием и строительством объектов в соответствии с Генеральным планом застройки города Киржач.

3.10.Обеспечивает разработку правил застройки, других нормативных правовых актов органов местного самоуправления в области градостроительной и строительной деятельности.

3.11.Участвует в рассмотрении и согласовании территориальных целевых программ, социально-экономического развития, содержащих вопросы архитектуры и строительства, реконструкции, модернизации жилого фонда и жилищно-коммунального хозяйства.
3.12.Выдает в установленном порядке градостроительные задания на разработку градостроительной документации.

3.13.Принимает участие в подготовке проектов постановлений Главы городского поселения город Киржач по вопросам предоставления земельных участков для строительства и реконструкции объектов различного назначения.

3.14.Участвует в проведении работ по инвентаризации земель города Киржач и других объектов недвижимости.

3.15.Участвует в подготовке документов по проведению конкурсов и аукционов по продаже земельных участков или продаже прав заключения договоров аренды земельных участков для строительства.

3.16.Осуществляет ведение дежурного адресного плана города, инженерных коммуникаций, присвоение адресов объектам недвижимости на территории города.

3.17.Осуществляет надзор за производством инженерных изысканий; ведет учет, хранение и использование материалов инженерных изысканий в целях архитектурной и градостроительной деятельности.
3.18.Рассматривает заявления и обращения (жалобы) граждан и юридических лиц по вопросам осуществления архитектурной и градостроительной деятельности, принимает соответствующие решения и меры в пределах своей компетенции.

3.19.Принимает меры к урегулированию спорных вопросов в области архитектуры и градостроительства, возникающих между субъектами градостроительной деятельности, в соответствии с действующим законодательством.

3.20.Сотрудничает с общественными организациями, привлекает их к разработке социальной, экономической и технической политики в области архитектуры и градостроительства.

3.21.Согласовывает проектную документацию, проекты организации строительства и проекты устройства охранных зон строительства, с учетом обеспечения безопасного ведения работ.

3.22.Контролирует, соблюдение участниками строительства обязательных требований нормативных правовых документов в области строительства, реконструкции зданий и капитального ремонта.

3.23.Выдает разрешение на строительство, реконструкцию и капитальный ремонт зданий и сооружений на территории города, независимо от организационно-правовых форм участников строительства и источников финансирования.

3.24.Взаимодействует с другими органами государственного надзора, экспертизы, лицензирования, научно-исследовательскими, проектными и общественными организациями по вопросам качества строительства.

3.25.Выдает разрешение на ввод в эксплуатацию объектов строительства, капитального ремонта, реконструкции.
3.26.Осуществление архитектурно-строительного надзора за строительством, выполнение проверок.
3.27.Подготовка к приемке и приемка законченных строительством объектов.
4.ОБЕСПЕЧЕНИЕ ДЕЯТЕЛЬНОСТИ И РУКОВОДСТВО ОТДЕЛОМ

4.1.Финансирование Отдела осуществляется за счет средств бюджета городского поселения г. Киржач.

4.2.Отдел возглавляет заведующий отделом по архитектуре, который назначается и освобождается от должности Главой администрации города по представлению заместителя Главы города  по вопросам жизнеобеспечения.
        Отдел по архитектуре состоит из двух штатных единиц: заведующего отделом по архитектуре и специалиста  отдела, назначаемого на должность и освобождаемого от должности главой города по представлению заведующего отделом по архитектуре, согласованному с заместителем главы городского поселения г. Киржач по вопросам жизнеобеспечения.

4.3.Заведующий отделом по архитектуре:

4.3.1.Руководит деятельностью Отдела, организует его работу в соответствии с полномочиями и функциями, несет персональную ответственность за результаты работы Отдела.

4.3.2.Распределяет обязанности между заместителем и муниципальными служащими Отдела.
4.3.3.Разрабатывает и представляет главе города на утверждение должностные инструкции муниципальных служащих Отдела. 
4.3.4.Ведет прием граждан, рассматривает обращения, поступившие в Отдел, принимает меры к их своевременному рассмотрению.

4.3.5.Планирует деятельность Отдела по согласованию с курирующим заместителем главы городского поселения г. Киржач на очередной квартал.

4.3.6.Направляет в необходимых случаях муниципальных служащих Отдела для участия в заседаниях коллегии администрации города и ее органов, совещаниях, комиссиях и иных мероприятиях администрации города, комитетах Совета народных депутатов, а также иные документы администрации города.
4.3.7.Визирует, в пределах своей компетенции, проекты постановлений и распоряжений главы  города, решений Совета народных депутатов, а также иные документы администрации города.

4.3.8.Подписывает служебную документацию, в пределах компетенции Отдела.

4.3.9.Создает необходимые условия труда сотрудников Отдела.

4.3.10.Обеспечивает соблюдение в Отделе правил внутреннего трудового распорядка и трудовой дисциплины.

4.3.11.Представляет главе города ходатайства о поощрении муниципальных служащих Отдела, применении к ним мер дисциплинарной ответственности.

4.3.12.Действует по доверенности от имени администрации городского поселения г. Киржач, представляет ее интересы во всех организациях.

4.3.13.Осуществляет иную деятельность в соответствии с должностной инструкцией.

4.3.14.Непосредственно выполняет поручения главы города и курирующего заместителя главы администрации города Киржач.

1. РЕОРГАНИЗАЦИЯ И ЛИКВИДАЦИЯ ОТДЕЛА

        Реорганизация или ликвидация Отдела производится Главой города в порядке, установленном действующим законодательством.

