
УТВЕРЖДЕНО


распоряжением главы городского


поселения г. Киржач

от____________ №_____
 ПОЛОЖЕНИЕ

ОБ ОТДЕЛЕ ЭКОНОМИКИ И ПРОГНОЗИРОВАНИЯ АДМИНИСТРАЦИИ МУНИЦИПАЛЬНОГО ОБРАЗОВАНИЯ ГОРОДСКОГО ПОСЕЛЕНИЯ Г. КИРЖАЧ

I. Общие положения
1. Отдел экономики и прогнозирования администрации МО городское поселение г. Киржач (далее – отдел экономики) является структурным подразделением администрации МО городское поселение г. Киржач и создан для обеспечения деятельности администрации по формированию и размещению муниципального заказа для нужд городского поселения г. Киржач. 

2. Отдел экономики осуществляет свою деятельность во взаимодействии со структурными подразделениями администрации, территориальными органами федеральных органов исполнительной власти Российской Федерации, органами исполнительной власти субъекта Российской Федерации, органами местного самоуправления, организациями и гражданами.

3. Отдел экономики руководствуется в своей деятельности Конституцией Российской Федерации, федеральными законами, указами Президента Российской Федерации, постановлениями Правительства Российской Федерации, правовыми актами органов местного самоуправления городского поселения г. Киржач, в том числе постановлениями и распоряжениями главы городского поселения, настоящим Положением.

II. Задачи.
4. Задачами отдела экономики являются:

4.1. Формирование муниципального заказа городского поселения г. Киржач на очередной финансовый год.
4.2. Организация размещения муниципального заказа городского поселения г. Киржач.
4.3. Контроль исполнения муниципального заказа городского поселения г. Киржач. 
III. Структура и организация деятельности.
5. Отдел экономики состоит из заведующего отделом и главного специалиста.
6. Руководство отделом экономики осуществляется заведующим отделом. Заведующий отделом экономики назначается на должность главой городского поселения в соответствии с Федеральным законом от 02.03.2007 № 25-ФЗ «О муниципальной службе в Российской Федерации», Законом Владимирской области от 30.05.2007 № 58-ОЗ "О муниципальной службе во Владимирской области" и находится в непосредственном подчинении у заместителя главы городского поселения г. Киржач по вопросам жизнеобеспечения и имущества.

7. Штатная численность сотрудников Отдел экономики утверждается Советом народных депутатов городского поселения г. Киржач по представлению главы городского поселения г. Киржач.

8. Сотрудники отдела экономики назначаются на должность и освобождаются от должности главой городского поселения г. Киржач 
IV. Функции

9. Отдел экономики осуществляет следующие функции:

9.1. Готовит данные для формирования бюджета городского поселения г. Киржач на очередной финансовый год;
9.2. Организует размещение муниципального заказа для нужд городского поселения г. Киржач
9.3. Формирует сводную отчетность об исполнении муниципального заказа городского поселения г. Киржач и ведет анализ эффективности закупок продукции для муниципальных нужд городского поселения г. Киржач;

9.4. Ведет реестр закупок продукции для муниципальных нужд городского поселения г. Киржач;

9.5. Разрабатывает предложения о совершенствовании механизма закупки продукции для муниципальных нужд городского поселения г. Киржач;




9.6. Разрабатывает, по согласованию с подразделениями администрации городского поселения г. Киржач, методические рекомендации по осуществлению размещения заказов для муниципальных нужд городского поселения г. Киржач;




9.7. Готовит разъяснения действующего законодательства в сфере размещения муниципального заказа;

9.8. Участвует в работе конкурсных (аукционных, котировочных) комиссий;


9.9. Готовит заключения при рассмотрении споров, связанных с проведением закупочных процедур;

V. Полномочия
10. Отдел экономики, осуществляя полномочия в установленной сфере деятельности, вправе:

10.1. Привлекать с согласия главы городского поселения г. Киржач сотрудников структурных подразделений администрации к подготовке проектов документов по вопросам, относящимся к компетенции отдела экономики, и необходимых для выполнения возложенных на отдел экономики задач и функций;

10.2. Запрашивать и получать от всех структурных подразделений администрации сведения и документы, необходимые для выполнения возложенных на отдел экономики задач;

11. Заведующий отделом экономики, осуществляя руководство отделом, вправе:

11.1. Давать поручения (по согласованию с главой городского поселения г. Киржач) руководителям структурных подразделений и получать информацию от них по вопросам, относящимся к компетенции отдела экономики;

11.2. Вносить руководству администрации предложения по совершенствованию работы отдела экономики;
11.3. Осуществлять доступ, в установленном порядке, в связи с исполнением должностных обязанностей, в органы местного самоуправления, общественные объединения и иные организации;

11.4. Пользоваться в установленном порядке системами связи, информационными базами, банками данных и иными носителями информации в администрации городского поселения г. Киржач.

VI. Ответственность
12. Всю полноту ответственности за качество и своевременность выполнения возложенных настоящим Положением на отдел экономики задач и функций несет заведующий отделом экономики.

13. Каждый сотрудник отдела экономики несет персональную ответственность за выполнение задач и функций, возложенных лично на него, при этом степень ответственности устанавливается должностными инструкциями сотрудников отдела экономики.

Заведующий отделом

экономики и прогнозирования
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