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                                                                                              УТВЕРЖДАЮ

Директор 
муниципального казенного учреждения

«Управление городским хозяйством» 
_______________ Т.В. Опальченко                                      
« 17 » февраля  2015  г.

ПОЛОЖЕНИЕ

об отделе жилищно-коммунального хозяйства

муниципального казенного учреждения «Управление городским хозяйством»
1. Общие положения.

Отдел жилищно-коммунального хозяйства муниципального казенного учреждения «Управление городским хозяйством» (далее - отдел ЖКХ) является структурным подразделением муниципального учреждения (далее - МКУ) «Управление городским хозяйством», функционально подчиняется директору МКУ.
Отдел ЖКХ, в своей деятельности руководствуется Конституцией Российской Федерации, Федеральными законами, указами и распоряжениями Президента Российской Федерации, законами Владимирской области, указами, постановлениями и распоряжениями Губернатора Владимирской области, Уставом МКУ «Управление городским хозяйством», нормативно-правовыми актами органов местного самоуправления городское поселение г. Киржач, а так же настоящим «Положением об отделе жилищно-коммунального хозяйства муниципального казенного учреждения «Управление городским хозяйством», приказами, распоряжениями и поручениями директора МКУ.
Отдел в установленной сфере деятельности взаимодействует со структурными подразделениями администрации городского поселения г. Киржач, организациями жилищно-коммунального комплекса, другими организациями различных форм собственности. 
Возглавляет отдел ЖКХ заведующий, который организует работу отдела в соответствии с требованиями настоящего Положения.
2. Основные функции отдела ЖКХ.

 Отдел ЖКХ в соответствии со своими полномочиями выполняет следующие функции:

      2.1. Взаимодействие с Департаментом ЖКХ администрации Владимирской области, структурными подразделениями МКУ «Управление городским хозяйством», отделами администрации городского поселения г. Киржач, организациями жилищно-коммунального комплекса всех форм собственности.
      2.2. Участие в определении перспектив развития и совершенствования жилищно-коммунального хозяйства на территории муниципального образования городское поселение г. Киржач.
      2.3. Участие в осуществлении мер по повышению уровня благоустройства на территории муниципального образования городское поселение г. Киржач.
      2.4. Участие в организации надлежащего содержания территорий муниципального образования городское поселение г. Киржач.
      2.5. Участие в разработке планов развития муниципального образования в сфере жилищно-коммунального хозяйства.
      2.6. Участие в организации в границах поселения электро-, тепло-, газо- и водоснабжения населения водоотведения, снабжения населения топливом.
      2.7. Содействие в вопросах обслуживания и содержания муниципального жилищного фонда, расположенного на территории муниципального образования городское поселение г. Киржач.

      2.8. Контроль за подготовкой жилищного фонда г. Киржач,  всех форм собственности к эксплуатации в осенне-зимний период.
      2.9. Участие в организации сбора и вывоза бытовых отходов и мусора.
      2.10. Участие в организации благоустройства и озеленения территории муниципального образования городское поселение г. Киржач.
      2.11. Участие в организации освещения улиц и установки указателей с названиями улиц и номерами домов.
      2.12. Участие в организации содержания мест захоронения.
      2.13. Контроль за ходом и качеством выполнения работ при осуществлении администрацией муниципального образования городское поселение г. Киржач функций муниципального заказчика в сфере жилищно-коммунального хозяйства и благоустройства.
      2.14. Формирование в сфере жилищно-коммунального хозяйства и благоустройства территории размера потребности в бюджетных средствах на возмещение расходов запланированных в очередном финансовом году.
      2.15. Участие в формировании муниципального заказа на выполнение работ и оказание услуг на территории муниципального образования городское поселение город Киржач в сфере жилищно-коммунального хозяйства и благоустройства.
2.16. Участвует в утверждении тарифов на товары и услуги организаций коммунального комплекса (за исключением тарифов на товары и услуги организаций коммунального комплекса – производителей товаров и услуг в сфере электро-, водо-, теплоснабжения), тарифов на подключение к системам коммунальной инфраструктуры, надбавок к тарифам на товары и услуги организаций коммунального комплекса, в сфере жилищно-коммунального хозяйства.

2.17. Участвует  в разработке нормативных документов и осуществлении контроля их выполнения в границах городского поселения.

3. Функции управления отдела ЖКХ.
  
Отдел ЖКХ в соответствии с возложенными на него задачами выполняет следующие функции:
3.1. Участие в работе по привлечению инвестиций для устойчивого функционирования отраслей жилищно-коммунального комплекса, закрепленных за отделом ЖКХ, в том числе по федеральным и областным целевым программам.

3.2. Участие в разработке территориальных программ, концепций, прогнозов социально-экономического развития городского поселения г. Киржач по вопросам жилищно-коммунального комплекса, относящиеся к сфере деятельности отдела ЖКХ.

3.4. Участие в организации совместно с заинтересованными организациями мероприятий по улучшению обслуживания населения и контроле услуг, представляемых предприятиями и организациями жилищно-коммунального комплекса,  курируемых отделом ЖКХ.

3.5. Участие в работе по реализации мероприятий по строительству, реконструкции и ремонту объектов инженерной инфраструктуры: электро-, тепло- , водо- и газоснабжения. 

3.6. Оказывает информационно-методическое содействие предприятиям, организациям, курируемым отделом ЖКХ.

3.7. Представляет аналитические материалы по вопросам деятельности отдела ЖКХ в местных средствах массовой информации.

3.8. В рамках контрактной системы в сфере закупок товаров, работ, услуг отдел ЖКХ:

- участвует в разработке плана закупок;

- участвует в подготовке изменений в план закупок;

- участвует в разработке плана-графика;

- участвует в подготовке изменений в план-график;

- обеспечивает определение и обоснование начальной (максимальной) цены контракта;

- обеспечивает подготовку извещения об осуществлении закупок;

- осуществляет разработку технических заданий и своевременную передачу в отдел экономики и прогнозирования администрации;

- осуществляет оформление проекта контракта (договора), заключаемого при осуществлении закупок конкурентными способами или при осуществлении закупок конкурентными способами или при осуществлении закупки у единственного поставщика (подрядчика, исполнителя);
- обеспечивает исполнение закупок, в том числе исполнение контракта (участвует в приемке товаров, работ и услуг);

- осуществляет подготовку материалов для выполнения претензионной работы;

- участвует в рассмотрении дел об обжаловании результатов определения поставщиков (подрядчиков, исполнителей);

- осуществляет в случае необходимости на стадии планирования консультации с поставщиками (подрядчиками, исполнителями) и участвуют в таких консультациях в целях определения состояния конкретной среды на соответствующих рынках товаров, работ, услуг, определения наилучших технологий и других решений для обеспечения нужд администрации;

4. Права отдела ЖКХ.


Отдел ЖКХ при осуществлении своей деятельности имеет право:

4.1. Запрашивать в отделах администрации г. Киржач, у предприятий, организаций и учреждений, независимо от их организационно-правовой формы собственности и ведомственной принадлежности, информацию, необходимую для осуществления задач, возложенных на отдел ЖКХ.

4.2. Проверять деятельность муниципальных предприятий жилищно-коммунального комплекса, осуществляющих деятельность по эксплуатации систем жилищно-коммунального хозяйства и благоустройству территории городского поселения г. Киржач.
4.3. Участвовать в работе комиссий, созданных в соответствии с распоряжениями,  постановлениями главы городского поселения г. Киржач по поручению директора МКУ «Управление городским хозяйством».

4.4. Привлекать в установленном порядке для разработки целевых программ, прогнозов и отдельных вопросов специалистов организаций, создавать для этих целей рабочие группы.

4.5. Организовывать и проводить по согласованию с директором МКУ «Управление городским хозяйством» межведомственные совещания, семинары, консультативные встречи по вопросам, входящим в компетенцию отдела ЖКХ.

4.6. Осуществлять контроль выполнения принятых местных нормативных актов, программ и концепций по вопросам, относящимся к компетенции отдела ЖКХ.

5. Обеспечение деятельности и руководство отделом.

5.1. Финансирование отдела осуществляется за счёт средств бюджета городского поселения г. Киржач.

5.2. Отдел возглавляет заведующий, который назначается на должность и освобождается от должности директором МКУ «Управление городским хозяйством».
5.3. Заведующий отделом:

5.3.1. Руководит деятельностью отдела, организует его работу в соответствии с полномочиями и функциями, несет персональную ответственность за результаты работы Отдела.

5.3.2. Ведёт приём граждан, рассматривает обращения по вопросам жилищно-коммунального комплекса, поступившие в МКУ «Управление городским хозяйством», принимает меры к их своевременному рассмотрению. 

5.3.3. Направляет в необходимых случаях работников отдела для участия в совещаниях, комиссиях и иных мероприятиях по вопросам деятельности отдела.

5.3.4. Непосредственно выполняет поручения директора МКУ «Управление городским хозяйством» по вопросам ЖКХ.

6. Реорганизация и ликвидация отдела ЖКХ.

6.1. Реорганизация и ликвидация отдела ЖКХ осуществляется в порядке, установленном действующим законодательством.

7. Ответственность отдела ЖКХ.

7.1. Ответственность за исполнение настоящего Положения несёт заведующий отделом ЖКХ.

7.2. Ответственность других специалистов отдела ЖКХ устанавливается должностными инструкциями.

Заведующий отделом ЖКХ МКУ «Управление городским хозяйством»:

« 17 »  февраля  2015  г.                                              _____________О.М. Григорьева
